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1. el texto
Definición: El texto es un conjunto de proposiciones
 organizadas coherentemente, que producen una situación comunicativa y presentan una significación. En este sentido, “El texto está formado por proposiciones que se relacionan entre sí por medio de lazos formales explícitos que ayudan a determinar el significado del texto”
. A su vez, las proposiciones son actos ilocutivos que se desarrollan de manera ilocutiva de acuerdo con la situación y las intenciones del hablante, lo cual determina el valor que toman dichas proposiciones, es decir, si se trata de una descripción, de una narración, de una conclusión, una propuesta, etc.

Características: Un texto es Comunicativo: transmite ideas, informaciones, sentimientos, y significados en general.

Es interactivo: se produce en un marco textual y social, además que implica la relación entre autor-texto-lector.

Tiene estructura: articula forma y contenido por medio de estrategias lógicas, lingüísticas y semánticas.

Cumple una función: su producción obedece a un propósito o intención por parte del autor.

1.1. Factores de textualidad: 

La cohesión: es la realización lingüística determinada por la relación entre varios elementos del texto; dicha relación es posible por la existencia de reglas de orden sintáctico y lexico-semántico se que producen en la estructura superficial del texto. De acuerdo con Martínez es “la manera como a una secuencia de unidades de información se le provee de unidad conceptual a través de unidades lingüísticas”
. Con la lengua, el hablante establece referencia con individuos, con objetos o con propiedades, también relaciona personas con propiedades, propiedades con propiedades o con entidades que se manifiestan en la proposición.  

La manera como los usuarios utilizan la cohesión dentro del orden del discurso varía según sea éste un texto escrito o un texto oral. En éste último, la coherencia y la cohesión depende, además de los elementos lingüísticos, de los aspectos extralingüísticos: situacionales e intencionales del emisor que se presentan en un momento determinado del discurso. Por el contrario, el discurso escrito exige explicitar con más precisión las relaciones que se presentan en el desarrollo de los enunciados. Esta exigencia es una de las características más importantes del texto escrito, la cual se puede describir como “la búsqueda de una autonomía mayor del contexto situacional, para lo cual, construye a través de recursos desarrollados en le escrito, unas relaciones intratextuales altamente significativas que responden a un grado mayor de especificidad”.

Según Martínez
, la cohesión interna de un texto escrito está dada por la presencia de los enlaces cohesivos de tipo lexical y los de tipo gramatical.

Los enlaces de tipo lexical indican las relaciones que establecen los términos entre sí, constituyendo la cadena semántica que conforma el texto. Estos enlaces son:

1. La reiteración: es la repetición de un concepto, de un término, que se relacionan por tener el mismo referente, por inclusión o exclusión. Se divide en:

1.1. La sinonimia: el autor reemplaza un término por otro que tenga una relación simétrica con el anterior. Ejemplo:

La ejecución de Prisciliano tuvo el efecto contrario al buscado por la Iglesia. Los fieles, que en vida lo habían venerado como un santo, ahora comenzaron a honrarlo como mártir. En el 388 recogieron sus restos, que curiosamente habían sido enterrados en la iglesia de Tréveris, los embarcaron y se encaminaron con ellos hacia Galicia. Llegados a la desembocadura del río Ulla, en las costas gallegas, trasladaron el sarcófago de piedra a una balsa, y remontando el cauce llegaron a Iria Flavia, la actual Padrón. Estas venerables reliquias fueron depositadas en la necrópolis céltico-romana de Amanea, en un lujoso mausoleo construido por los seguidores de Prisciliano, en cuyos alrededores se desarrollará luego una floreciente ciudad conocida como Compostela, o Santiago de Compostela. Desde allí, el culto al mártir llegado del mar, San Priscliano, se extendería por toda Galicia, y al menos diez obispos escribirían los nombres de y sus compañeros de martirio en los libros Sacramentarios -que consagrados al culto de los santos- se leían en las iglesias para enfervorizar a los fieles.

En el texto anterior se encuentran las siguientes expresiones sinónimas:

habían venerado = comenzaron a honrarle

fieles = seguidores, compañeros de martirio

santo = mártir, mártir llegado del mar

restos = venerables reliquias, se encaminaron con ellos, 

sarcófago de piedra = lujoso mausoleo = necrópolis

río = cauce

1.2. La repetición: un término o una expresión se repite varias veces con el fin de reforzar, en el lector, un concepto. Se emplea con frecuencia en los textos pedagógicos y en la propaganda, donde su efecto es el de influir apelativamente en la mente del receptor. Ejemplo:

El concepto de diseño exterior del Mazda 121, fué( creado con base en las sensaciones del conductor, como resultado de una perfecta armonía y una excelente apariencia. El Mazda 121, es un sedán de diseño original con apariencia externa única e innovadora, con buenas dimensiones, conservando una presentación adecuada para su tamaño, lo que le imprime una personalidad propia y unos rasgos que lo caracterizan dentro de su gama, con excelentes acabados externos y una calidad inigualable. El Mazda 121 es de aspecto irresistible, con contornos que reducen la resistencia al aire, mejoran el consumo de combustible y proporciona una marcha más tranquila.

El Mazda 121, es un vehículo confortable, de alta calidad que proporciona una sensación de comodidad y suavidad en su marcha. La cabina del Mazda 121 es confortable y espaciosa...

1.3.  La superordenación: se presenta cuando el autor emplea términos con una relación asimétrica entre ellos con el fin de analizar y reforzar la expresión del concepto. La superordenación puede ser también la inclusión del significado de un(os) término(s) en otro. Ejemplos: 

1. La tribu chibcha, principal nación encontrada por los españoles...

2. Tratábase, principalmente, de seguir la lucha de clases en la historia cotidiana, y demostrar empíricamente, con los materiales históricos existentes y con los que iban apareciendo todos los días, que con el sojuzgamiento, de la clase obrera, protagonista de febrero y marzo, fueron vencidos, al propio tiempo, sus adversarios: en Francia, los republicanos burgueses, y en todo el continente europeo, las clases burguesas y campesinas en la lucha contra el absolutismo feudal; que el triunfo de la “república honesta” en Francia fue, al mismo tiempo, la derrota de las naciones que habían respondido a la revolución de febrero con heroicas guerras de independencia; y, finalmente, que con la derrota de los obreros revolucionarios, Europa ha vuelto a caer bajo su antigua doble esclavitud: la esclavitud anglo-rusa.

El concepto “lucha de clases” es el superordenado de: clase obrera, republicanos burgueses, las clases burguesas, el campesinado.

1.4.  La generalización: es un recurso estilístico que emplea el autor, que consiste en incluir la referencia dentro de una clase genérica de sustantivos, como: 

ser humano
 

gente; persona, hombre, mujer, niño, etc. ejemplo:

inanimado concreto   
cosa, objeto, material, género

inanimado abstracto  
negocios, asuntos, factores, cuestiones, aspecto, etapa,             





paso, momento, período.

Lugar



lugar, puesto, sitio.

Hecho



problema, idea, hecho, fenómeno, movimiento.

La ilustración fue un movimiento intelectual e ideológico que se desarrolló en Europa durante todo el siglo XVIII...

Fue un fenómeno cultural con proyección universal que repercutió en lo político, lo social y lo económico, planteó cuestiones en torno al hombre...

En este texto aparecen los siguientes generalizadores:

	movimiento intelectual

fenómeno cultural
	aspectos político, social, económico

aspectos humanos


2. La coocurrencia: se refiere al proceso de asociación de términos que están relacionados unos con otros por pertenecer al mismo campo semántico. Ejemplo: marco, dimensión, esquema, patrón, revolución industrial/revolución tecnológica.

La coocurrencia se presenta por: 

contraste: grande/ pequeño; hombre/ mujer. 

coordinación: azul, amarillo, blanco.

Asociación funcional: hilo/aguja, piloto/avión.

La cohesión gramatical: construcción textual de CORRELACIONES DE SENTIDO
Con el análisis de la cohesión se demuestra cómo el significado de una proposición no reside en sí misma sino que su significado depende de algunos factores que son mencionados antes o después en el orden del discurso. Asimismo, se puede decir que en español, el orden de las proposiciones se organiza de tal manera que, generalmente, la información conocida o tema, es mencionada en primer lugar, en tanto que la información nueva o rema es dicha posteriormente. Estos elementos se conectan entre sí a partir de ciertas marcas lingüísticas actualizadas en el texto. Las correlaciones son de tipo gramatical y semántica.

La correlación de cohesión gramatical incluye la referencia, la sustitución y la elipsis.

La referencia: relaciones de interdependencia semántica

relaciones graduales de sentido referencia 

La referencia implica un tipo de relación semántica entre un término con otros dentro del texto. La referencia puede ser por:

a)  identidad referencial: se presenta cuando dos términos utilizados en un mismo texto tiene el mismo significado. Ejemplo:

La función educativa de la escuela desborda la función reproductora del proceso de socialización por cuanto se apoya en el conocimiento público (la ciencia, la filosofía, la cultura, el arte...) para provocar el desarrollo del conocimiento privado en cada uno de los alumnos y alumnas. La utilización del conocimiento público, de la experiencia y de la reflexión de la comunidad social a lo largo de la historia, introduce un instrumento que quiebra o puede quebrar el proceso reproductor.

En este segmento, la expresión “conocimiento público”, la cual aparece dos veces, tiene el mismo significado.

b)  referencia inclusiva: se presenta cuando el referente de uno de los términos está incluido en el referente del otro. Ejemplo: 

El sistema educativo crece como un paraguas acogedor de diferentes niveles y tipos de educación; se transforma progresivamente para dar cabida a modalidades educativas peculiares, con funciones y origen distintos, con clientelas también diferenciadas, tratando de constituirse como una red donde los sujetos recorrerán caminos y tramos de distinta duración. En coherencia con el origen histórico diferenciado de cada nivel, la unidad pedagógica del todo con un curriculum distinto pero con cuidada continuidad, es una ficción o, simplemente, un objetivo y un deseo. Dentro de cada nivel y especialidad anidan curricula y estilos en parte semejantes y en parte diferentes, con relaciones fuertes o más débiles entre los supuestos que los sustentan en cada caso.

En este texto el término curricula, cuyo significado es más particular, está incluido dentro del término curriculum, cuyo significado es más general.

c)  referencia exclusiva: se presenta cuando el referente del segundo término no es el mismo ni está incluido en el referente del primero. Ejemplo:

Por lo visto el proyecto educativo institucional puede ser: ni proyecto, ni educativo, ni institucional. Puede, en muchos casos ser dimensionado como un plan, un programa o una actividad, pero menos como un proyecto. O también convertirse simplemente en un “Proyecto Institucional” o en un mero “Proyecto” con algunas características, pero sin que contenga un componente eminentemente  educativo.

Es claro que la intensión del autor es establecer la diferencia entre lo que es un Proyecto Educativo Institucional y lo que es un proyecto cualquiera, por tanto, ambos términos se excluyen.

Operaciones semánticas relacionales
La referencia es una relación semántica entre los términos de un texto, ya sea por la relación léxica que se establece entre los términos (casos anteriores) o por las relaciones que un término establece con otro mencionado antes o después dentro del texto.

El desentrañamiento de la referencia es vital para la adecuada comprensión de un texto, pues de no lograrse establecer los nexos correspondientes surgirán las ambigüedades que conducirán a falsas interpretaciones. Estas relaciones semánticas se presentan según la posición en la que aparezcan los referentes. Son de tres tipos:

a)  referencia anafórica: es la que se presenta cuando la relación se da en forma retrospectiva. Es decir, el sentido de un término depende de otro mencionado anteriormente. Ejemplo:

Hubo de acontecer, cuando la niña era aún muy pequeñita, que el padre se vio obligado a ir a la gran ciudad, capital del imperio. Como era tan lejos, ni la madre ni la niña podían acompañarlo y él se fue solo, despidiéndose de ellas y prometiendo traerles, a la vuelta, lindos regalos.

En este párrafo, los términos “él”, “se” establecen relaciones anafóricas con el término antecedente “padre”. Lo mismo sucede con los términos “ellas” y “les”, que se relacionan anafóricamente con el antecedente “la madre y la niña”

b)  referencia catafórica: se presenta en un texto, cuando un término se establece un vínculo prospectivo con otro; es decir, se presenta cuando un término enuncia la información nueva, el rema. Ejemplo: 


Encontramos, pues, en este capítulo:

10  Extractos de párrafos del jefe de escuela Georges Ivanovich Gurdjieff, recogidos por el filósofo Ouspensky.

20  Mi propio testimonio sobre mis tentativas para ponerme en el camino del estado de alerta bajo la dirección de los instructores de la escuela Gurdjieff.

30 El relato que hace el novelista y filósofo Raymond Abellio de una   experiencia personal.

c)  referencia exofórica: se presenta cuando un término utilizado dentro de un texto se refiere a un término, significado o concepto externo a éste. Es frecuente en la conversación. En un escrito hace referencia a la pre-comprensión  que posee el lector, a los conocimientos previos que tiene acerca de un tema, sin cuales , muchas veces, no podría comprender el sentido de una proposición. Ejemplo:

Aquél dios de Delfos nos daba antaño la orden contraria: Mirad dentro de vosotros, reconoceos, ateneos a vosotros.

El término textual que remite a la información exofórica es “dios de Delfos”, que hace referencia al dios Apolo, dios de la sabiduría, entre los griegos. Esta información es necesaria para una adecuada comprensión e interpretación del texto.

La referencia textual se realiza por medio del grupo nominal y para reemplazarlo se utilizan, en español, diversos términos gramaticales, que sirven para determinar su clasificación. Estos son:

a)  referencia personal: se presenta cuando se reemplaza el grupo nominal por un pronombre personal, un adjetivo posesivo, un pronombre posesivo, un pronombre de complemento directo o indirecto (lo, la, le les). Esta referencia puede ser anafórica, catafórica o exofórica, según sea la posición en la que aparezca dentro del texto. Ejemplo: 

Renuncio a describir el efecto de esta desagradable sorpresa. Ustedes se lo podrán figurar mejor que yo pintarlo, sólo con decirles que tornaba reclamando sus vendidos derechos, que si malo se fue, peor volvió, y si pobre y sin crédito se encontraba antes de partir a la guerra, ya no podía contar con más recursos que su despreocupación, su lanza y una media docena de aventureros tan desalmados y perdidos como su jefe.

Los términos que establecen la referencia textual son:

lo = pronombre de complemento directo, enclítico, anafórico de “el efecto”.

les = pronombre complemento indirecto, enclítico, anafórico de “ustedes”. 

sus, su = adjetivo posesivo, se refiere a un personaje (el conde de Segre) mencionado en párrafos anteriores

b)  referencia elíptica: se presenta cuando se elide el grupo nominal en la medida que existe una relación de identidad referencial 1 a 1, entre el antecedente y el consecuente,  es decir, se trata del mismo referente mencionado antes, después o exofóricamente. Es frecuente en español, y funciona principalmente con los verbos, los cuales, mediante la terminación verbal de la conjugación, establecen fácilmente la relación con el sujeto.  Ejemplo:

¿Sabes, Barlet? Estuve en toda la ceremonia; lo he presenciado todo. Si te he de decir la verdad, fue una cosa conmovedora... No somos hechos de fierro...

Los términos que establecen la referencia elíptica son: 

tú = sujeto de la conjugación verbal “Sabes”.

yo = sujeto de las formas verbales “estuve”, “he presenciado”, “si te he de decir”.

Ella (la ceremonia)= sujeto de la conjugación verbal “fue”

nosotros = sujeto de la conjugación verbal "somos hechos”.

c)  referencia demostrativa: se presenta cuando se determina la cercanía o lejanía, espacial y temporal, del referente. Para esto se emplea los adjetivos demostrativos: esto, estos, esta, estas (cercanía); eso, esos, esa, esas, aquel, aquella, aquellos, aquellas (lejanía). Los adverbios de lugar: acá, allí, allá, aquí; y los adverbios de tiempo: ahora, entonces, antes. Ejemplo:

_ Aquí lo del vino, aquí lo del serrín, aquí lo de los carbones, aquí mis cartas de Calcuta y Madrás, aquí las que he recibido de Guillermo Dobbin, aquí las de José Sedley _ decía el anciano. No encontrará la menor irregularidad: yo te lo fío, Amelia.

El adverbio de lugar “aquí” indica la proximidad de los objetos con relación al sujeto que habla. 


d) referencia relativa: son las que introducen las expansiones de tipo explicativo y especificativo. Esta referencia se presenta en español por los pronombres relativos que, quién, cuyo, el cual, en donde, en el cual con sus correspondientes femeninos y plurales.

En efecto, si es cierto, tal como lo sostienen quienes reflexionan sobre las características de la cultura del Fin del Siglo, que vivimos una época en la cual han entrado en crisis los principales mitos modernos, resulta cierto entonces que el Ideal de la Razón Ilustrada, ideal moderno por excelencia, que hizo de la lectura y del libro los instrumentos privilegiados del proceso de perfeccionamiento y del “progreso” de la humanidad, habría entrado en declive.

Los términos que establecen la referencia relativa son:

quienes = establece una relación explicativa anafórica de sujeto con la expresión verbal  “sostienen” (sujeto elidido, ellos) y “reflexionan”.

que = establece una relación explicativa anafórica de sujeto (elidido, nosotros) con la expresión verbal “vivimos”.

en la cual = establece una relación oracional anafórica de complemento directo con respecto a “una època”, y catafórica con “en crisis”.

que = introduce la referencia relativa de la oración subordinada de complemento directo con respecto al verbo “resulta”. 

que = establece la referencia relativa explicativa del complemento directo. 

Es de notar la diferencia de sentido entre el “que” de la primera oración “(nosotros) vivimos” ; el “que” de la segunda que introduce el complemento directo; y el “que” de la oración explicativa del complemento directo. En este caso se presenta la referencia por exclusión entre los términos, puesto que hacen referencia a referentes diferentes. 

e)  referencia comparativa: la cual implica el uso de los términos de comparación de los tres grados: identidad, similaridad y diferencia. Esta referencia abarca no sólo las comparaciones entre individuos (objetos) sino también entre sus propiedades y sus relaciones; en este sentido, conlleva en sí misma la función de anticipar el elemento nuevo mediante la catáfora. En esencia, su carácter, es más semántico que gramatical. Ejemplos:

Si las manos están más controladas que las piernas, pies y troncos es, sencillamente, porque están más a la vista, y aunque no sepamos exactamente cómo las movemos, intuimos al hablar que están ahí, agitándose. Muchas gesticulaciones son vagas, sin precisión y son los elementos menos vigilados. El político que mueve duramente las manos hacia adelante, mientras habla de “coexistencia pacífica” está dando una Señal Contradictoria, tras la cual el público hará bien en creer más a las manos que a sus palabras.

En este fragmento se presentan las siguientes referencias de comparación: 

“las manos están más controladas que las piernas...”  aquí, la referencia es gradual, de tipo semántico, pues se establece una relación catafórica con otro referente. En “porque (las manos) están más a la vista (que las piernas...)”, la relación comparativa se establece por la elisión de términos comparados (las manos - las piernas), por cuanto se sobreentiende claramente la relación anafórica con sus referentes anteriores.

En “Muchas gesticulaciones... son los elementos menos vigilados”. En este caso la relación de comparación por el superlativo, de tipo anafórica por elisión de términos.

En “hará bien en creer más a las manos que a sus palabras”, es una relación comparativa catafórica.

La sustitución
La sustitución, un proceso de tipo semántico, consiste  en cambiar un término lexical por otro o por una expresión, que se utiliza con el fin de ampliar la información, especificar y redefinir con respecto al término sustituido, lo cual implica una exclusión de una parte del sentido de éste. La función básica es la de no repetir, por eso, desempeña la misma función referencial que la repetición. 

La sustitución puede ser nominal y verbal.

1) La sustitución nominal: se presenta cuando se sustituye el núcleo del sintagma nominal por otro término que asume la misma función. En algunos casos la relación que se da es la de una referencia exclusiva, por cuanto el término que reemplaza no  puede incluirse dentro del sentido del término elidido. Ejemplo:


Los pantalones azules están sucios, ponte los negros.

En esta oración, el elemento elidido es del sintagma nominal “pantalones”, el cual es sustituido por otra palabra, en este caso el pronombre “lo”, el cual asume las mismas características que el término elidido. Entre los dos términos se estable una relación de diferencia o exclusión.

2) La sustitución verbal: el sustituto verbal es el verbo hacer acompañado del pronombre lo, que aparece pospuesto en la forma enclítica con el infinitivo, el gerundio, el imperativo y antepuesto con el indicativo y el subjuntivo. Ejemplo:

A medida que el agua va escaseando, van disminuyendo las posibilidades de vida. Esta puede observarse en los desiertos, donde prácticamente no llueve o sólo lo hace muy esporádicamente.

En este caso el verbo hacer funciona como sustituto del verbo de la proposición prepuesta, es decir, que su valor es anafórico e implica un contraste.

3)  la elisión verbal: es más común en los textos escritos. Se presenta cuando se sustituye un grupo verbal que está presupuesto por un antecedente. Ejemplo:

La estivación consiste en buscar refugios temporales durante las cálidas jornadas del día y la hibernación algo similar pero en invierno.

4.  La sustitución oracional: presupone una oración entera con la cual el término sustituto está relacionado en forma contrastiva. Este cambio se realiza mediante el empleo de otro verbo que crea el contraste. Este proceso se da con oraciones declarativas y en un marco hipotético que indica suposición, probabilidad. Ejemplo:


A/ ¿Va a haber aumento de salarios en enero?


B/ Eso dicen.

5.  La elisión oracional: es una supersimplificación que permite la elisión de un segmento por ser innecesaria su repetición. Ejemplo:


Eva no se impresionó, ni siquiera levantó los ojos.


- Lo sabía.


- ¿Quién te lo ha dicho? Preguntó estupefacto.


- Franchot. Hace seis meses que lo sé.

En la respuesta se elide parte de ella por cuanto se presupone que es obvio el referente al cual hace relación.

La COHERENCIA: es la relación que se da, al interior del texto, de los diferentes elementos que lo componen. Tiene que ver con el manejo lógico-semántico y pragmático de la forma y el contenido. La coherencia es el entramado o tejido textual de elementos globales e integrales, de aspectos explícitos e implícitos, de la secuencia, la estructura semántica y pragmática, organizados al interior del texto. Tiene que ver con el tema del texto. La coherencia puede ser semántica y pragmática.

La coherencia semántica tiene que ver con el tema del texto (macroestructura). Ésta se establece por el desarrollo de operaciones de producción del texto como: al adjunción(aportes de información), la especificación, la combinación, generalización, construcción.

La coherencia pragmática intervienen la comprensión e interpretación del lector, según la función social, lingüística y cultural que plantee el texto. El lector interviene con sus estrategias discursivas.

2. Estructura interna del texto

Es la organización de los elementos formales y de contenido, de acuerdo con un esquema determinado externo e interno. La organización externa se refiere a la identificación del párrafos, tipos de párrafos, introducción, desarrollo y conclusión. La organización interna tiene que ver con el plano semántico-pragmático, su significación y su función. La unidades internas pueden ser de carácter informativo: secuencial (proceso), cronológico, descriptivo, comparativo y clasificador; de carácter lógico-científico: causa-efecto, antecedente-consecuente, Ver cuadro.

	Categorías
	aspectos
	elementos



	Categorías
	Comunicación

Interacción

Estructura

Función
	Comunica ideas, sentimientos, significados.

Se produce en un marco o contexto social.

Articula forma y contenido de manera organizada y lógica.

Tiene una función comunicativa.
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EL PÁRRAFO

El párrafo es la organización de una o más oraciones coherentemente relacionadas, externa o internamente, por conectivos y los signos de puntuación, que terminan en un punto aparte, para la expresión de una idea o pensamiento central, denominada idea temática, alrededor de la cual giran las ideas secundarias. Las características del párrafo son:   

1.
En el texto escrito se determina por el uso de punto y aparte. En el discurso oral corresponde a una pausa mayor.

2.   La función esencial del párrafo es ser unidad de expresión de un pensamiento unitario, o idea temática, producto del desarrollo del pensamiento.

3.  Puede estar constituido por una oración, por dos o más, ya sean simples o compuestas, conectadas entre sí adecuadamente.

1. Tipos de párrafos
Para su estudio, los párrafos se pueden clasificar de la siguiente manera: 1) según su función pueden ser párrafos de transición y de desarrollo. Los párrafos de transición son párrafos que no desarrollan ningún tema ya que su función principal es la de orientar el flujo del pensamiento en la medida que introducen el tema o relacionan el contenido de los párrafos o de los capítulos de un libro. Pueden ser de tres clases:

· Párrafo de encabezamiento: con el cual se inicia o introduce el desarrollo de un tema. Ejemplo:

El presente ensayo, discreto ejercicio de pensamiento de un estudiante, encuadrado en la filosofía de la educación, no pretende derivar de manera alguna una pedagogía de una filosofía; a lo sumo trata de plantear una cuestión sobre el topo convocado. Cabe así disponer en pleno la cuestión a tratar.

· Párrafo de enlace: con el cual se relaciona lo dicho en párrafos anteriores con las ideas que siguen. Ejemplo:

Hasta este momento, hemos estado trazando una panorámica de las teorías que mantiene Piaget sobre el desarrollo intelectual y que cubre el período que va desde el nacimiento hasta la madurez, pasando por la adolescencia. Hemos considerado algunos ejemplos y diversas respuestas conductuales que brindan la base empírica a la teoría.(...). Sin embargo, en años recientes Piaget se ha separado de los estudios puramente psicológicos y ha dedicado gran parte de su atención a los problemas de la epistemología genética.

· Párrafo de conclusión: con él se da por terminado el tema de un texto.  Ejemplo:

Para concluir, entonces, el plan axiomático de organización que caracteriza a la matemática es útil para el desarrollo sistemático de las ideas y principios de muchos campos del pensamiento. En esencia, la organización axiomática implica que se satisfacen tres criterios.”

2. Los párrafos normales o de desarrollo: se caracterizan por contener una idea  temática, la cual puede estar contenida en varias frases, en una o varias oraciones. Esta idea temática se desarrolla mediante otras ideas llamadas secundarias o de desarrollo. La idea principal puede ir al comienzo, en la mitad o al final del párrafo, o estar implícita en todo el texto. Esto resulta de emplear varios métodos para desarrollar el pensamiento: deductivo, inductivo, inductivo-deductivo y entreverado. También se da el caso de que un párrafo de desarrollo contenga dos ideas principales con sus respectivas ideas secundarias de desarrollo.

3. Según el punto de vista los párrafos pueden ser:

3.1. Subjetivos si el autor deja ver sus ideas, sus opiniones, sus apreciaciones personales. El autor habla desde la primera persona, el YO, involucrándose en el desarrollo del tema. Ejemplo: 

Estoy en Washington, la gran maloca  de la cacareada aldea global, en medio de la cual un obelisco gigantesco penetra el cielo otoñal como símbolo de una cultura fálica. Estoy en el centro de poder donde todo se globaliza y donde se capitaliza la glabalización. Por sus calles miles de burócratas gringos y de todo el mundo (¡Hola, doctor Gaviria!) pasean sus abrigos en medio de una monumentalidad que sabe a imposición, que hiere el gusto -el mal gusto- de lo deliberadamente construido para engrandecer una historia de pequeñas y grandes agresiones que sumadas, constituyen precisamente la grandeza hueca de un imperio igualmente vacío.

3.2. Objetivos si el autor se basa en teorías, datos estadísticos, registros o argumentos teóricos, hechos históricos, etc. Es frecuente el empleo de la forma impersonal (tercera persona del singular)

El 24 de febrero de 1848 Luis Felipe fue expulsado de París y se proclamó la República Francesa. El 13 de marzo siguiente, el pueblo de Viena dio al traste con el poder del príncipe Metternich, a quien puso en vergonzosa fuga del país. El 18 de marzo, el pueblo de Berlín se alzó en armas y, tras obstinada lucha de dieciocho horas, tuvo la satisfacción de ver al Rey entregarse a sus manos.

4. Según el método de elaboración: Los métodos usados para estructurar tanto los párrafos como los textos extensos son: El método deductivo, el método inductivo, o la combinación de ambos: inductivo-deductivo, o deductivo-inductivo.

4.1. Método deductivo: con este método, la idea principal o tema se plantea al comienzo del texto; es decir, la primera oración es la tesis y el resto de oraciones la sustentan, la desarrollan. Ejemplo: 

Hay quienes quieren y hay quienes detestan los concursos. Los literarios por razones de modas, los de artistas por razones de roscas o los musicales porque los ganadores se pierden en el anonimato. Y en Colombia se ha vuelto artículo de fe manifestar inconformidad con los concursos para músicos. Pues aunque sólo fuera por llevar la contraria hay que destacar por su importancia y su alto valor el concurso convocado por la biblioteca Luis Ángel Arango (BLAA) para los jóvenes violinistas y contrabajistas. Porque nadie que se presente a un concurso pierde nada. Ganan los ganadores por motivos que no piden explicación. Ganan las instituciones que convocan porque deben asumir con seriedad el compromiso de la organización, de los jurados, de la credibilidad de la decisión, de la posibilidad de que los concursantes se presenten frente a sus competidores y al público....

3.2. Método inductivo: con este método la idea principal o temática se coloca al final del párrafo o del texto; por consiguiente, las ideas que la preceden la analizan, la sustentan, hasta llegar a la idea final que funciona a modo de conclusión. Ejemplo:

Preexistentes al problema social, no menos imperiosos en los primitivos que en los civilizados, tan rechazados en los tabús como en los códigos, los problemas sexuales corren el riesgo de escapar a su solución revolucionaria, por poco que los sostenedores de la revolución se obstinen, contra toda lógica, en ignorárlos. Pretender, con la facilidad que demasiadas veces se conceden, que las “perversiones” sexuales proceden de los vicios sociales del capitalismo y desaparecerán al mismo tiempo que las clases, es desperdiciar las lecciones de la experiencia y traicionar ingenuamente el materialismo histórico. En suma, la sexualidad plantea de manera aguda un problema social, que urge sustraer a las perniciosas consecuencias del menosprecio y de la opresión: tarea urgente, que equivale a arrancar a la religión su máscara de moral, y al brazo secular su revestimiento de leyes. No es posible ningún compromiso entre esas piezas anatómicas del pasado y las condiciones del futuro humano.

A su vez, los párrafos deductivos e inductivos se estructuran alrededor de diferentes procedimientos de desarrollo de ideas, que permiten la coherencia y la cohesión del texto. Entre estos procedimientos están: el cronológico, espacial, el analítico, analógico, comparativo, etc. Estos procedimientos no se presentan en una forma pura dentro del texto, es corriente que dentro de un párrafo predomine uno de ellos, pero al mismo tiempo puede apoyarse con cualquiera de los otros recursos estructurales. 

De acuerdo con Frías Navarro
, los párrafos se estructuran, para el desarrollo de las ideas, según las operaciones del proceso lógico del pensamiento. Es de notar que estas operaciones se construyen con las oraciones que contienen las ideas que el autor quiere transmitir. Para esta autora, los párrafos se pueden desarrollar de la siguiente manera
:

A)  Procedimiento por ejemplificación: se emplean las ilustraciones, las demostraciones, los ejemplos. Ejemplo:

La zona de comunicación en la que se realiza la interacción entre usuario y programa se denomina interfaz. En ella intervienen los tipos de mensajes entendibles por el usuario (verbales, icónicos, pictóricos o sonoros) y por el programa (verbales, gráficos, señales eléctricas...), losa dispositivos de entrada y salida de datos que están disponibles para el intercambio de mensajes (v. gr., teclado, ratón, pantalla, parlante), así como las zonas de comunicación habilitadas en cada dispositivo (v. gr., en un teclado suele haber una zona numérica y una alfabética; en una pantalla suele haber zonas de menús y de información, entre otras).

B) Procedimiento por contraste: cuando el autor presenta ideas contrarias, oposición entre diferentes aspectos. Ejemplo:

¡Que diferencia entre el caballero medieval y el cortesano del siglo XVI! En sólo un par de siglos, aquel solemne caballero, rudo de modales y de pocos miramientos, se ha convertido en remilgado cortesano bien instruido en el trato. Ya no lleva la armadura de guerra, sino finos trajes adornados de encaje; en lugar de pesado casco, usa sombrero de fieltro y terciopelo. Ya no sirve para la guerra, ni pasa el día adiestrándose en el manejo de las armas y fortificando su castillo, sino que asiste a fiestas y bailes palaciegos, maneja con elegancia la espada, se preocupa de su apariencia personal, se perfuma y cultiva las letras.

C) Procedimiento por síntesis (o encuadramiento): el párrafo comienza con el planteamiento de una idea general y termina en una conclusión.  Ejemplo:

Multimedia es la combinación de texto, sonido y video para presentar información de una manera en la que sólo lo hemos imaginado.  Multimedia hace que la información cobre vida permitiéndole escuchar a expresidentes hablando, un lanzamiento de una nave espacial, o llamar la atención de su auditorio añadiendo animación a sus presentaciones de negocios. En resumen, multimedia cambiará la manera en que las personas utilizan las computadoras descubriendo una herramienta de aprendizaje que nos llevará al siglo XXI.

D) Procedimiento por paralelismo: básicamente es un párrafo formado por oraciones principales, todas tienen el mismo nivel de importancia, no existe subordinación entre ellas. Ejemplo:

La religión crea las bases del rito y del mito. Aquella metodología de la imitación de los primeros actos de los dioses, que son enseñados al hombre para que dé gracias y adore a sus benefactores divinos, pero que también reflejan la repetición de aquellos actos, los  cuales se ritualizan e introducen a la comunidad en el tiempo sagrado del mito. El mundo azteca es un continuo transcurrir en ese tiempo sacralizado. La religión se apodera de la realidad.

E) Procedimiento por repetición: el autor, mediante otras expresiones, el uso de sinónimos o de otras palabras, plantea la misma idea. Ejemplo:

Lo que caracteriza al poema es su necesaria dependencia de la palabra tanto como su lucha por trascenderla. (...) El poema ser de palabras, va más allá de las palabras y la historia no agota el sentido del poema. (...) El poema es un tejido de palabras perfectamente fechables y un acto anterior a todas las fechas. (...) Sin palabra común no hay poema; sin palabra poética , tampoco hay sociedad...

F) Procedimiento por prueba: el autor aporta una serie de datos, hechos o ideas para reforzar, ampliar la temática, etc. Las pruebas pueden ser: teóricas, cuando se plantean, razonadamente, las ideas de autores diversos; estadísticas, se aportan números, resultados de laboratorio, etc. El autor también puede probar mediante el empleo de ejemplos, criterios de autoridad, citas textuales o por razonamiento. Ejemplo:

Los factores que afectaron a los que realizaron inversiones en siembras de café, fueron los siguientes: la crisis los dejó sin recursos -30.8% Cocorná/Granada y 42.1% Anserma-; cree que la recuperación del precio es transitoria -15.4% y  15.8%-; erradicaron café -3.8% y 15.8&-; están refinanciados -11.5% y 15.8%- y otros -38.5% y 10.5%.

G) Procedimiento por causa-efecto: en este caso se presente, en primer lugar la causa, el origen de algo, para luego presentar sus efectos o consecuencias. Ejemplo:

Con la ampliación del sistema vial se van a asimilar nuevas zonas a la división social del trabajo y paralelamente se presentan modificaciones en la renta de la tierra, en especial en aquellas vinculadas a la agricultura comercial; además, se inicia el proceso de descomposición de las relaciones sociales de producción, al incorporar una masa de asalariados a las obras públicas. Por otra parte, se incrementa el comercio en mercancías, al abrir la posibilidad de que otras zonas se vinculen al mercado existente; éste a su vez, se amplía al aumentar la demanda efectiva para los diferentes artículos por parte de los trabajadores de obras públicas como los campesinos cafeteros, de la industria y del gobierno.

H) Procedimiento por efecto-causa: es el caso contrario, primero se presenta el efecto y luego la causa que lo genera. Ejemplo:

A Gran Bretaña legaron, durante los años sesenta, grandes contingentes de inmigrantes procedentes del Caribe, Pakistán e India. Como los trabajadores inmigrantes de otras naciones europeas, estos inmigrantes se concentraron en las grandes ciudades industriales, donde se les brindaban más ocasiones de encontrar trabajo y donde podían tener más contacto con gente de su propio país. Al mismo tiempo, en clubes y bares encontraron a chicas locales sexualmente asequibles, deseosas de practicar la sexualidad y, muy a menudo, enfermas. Esto hizo que las enfermedades de transmisión sexual se propagasen y dio pábulo al mito, todavía profundamente arraigado entre muchos ingleses, de que los inmigrantes de color habían traído consigo las “enfermedades venéreas”. Sin embargo, existen pruebas de que la mayoría de inmigrantes pillaron la infección a través de las muchachas locales y de que estaban “limpios” al allegar a Gran Bretaña. Este estado de cosas llevó a afirmar a una autoridad en la materia, el británico doctor Merton, a afirmar: ”Las experiencias que he tenido en este sentido me demuestran que han traído más enfermedades los turistas de origen británico a su regreso del continente, que los propios inmigrantes”.

I) Procedimiento por enumeración: el autor presenta una serie de datos, de objetos, de la misma especie, enumera los pasos de un proceso, de una acción, etc. Ejemplo:

Jimi Hendrix fue el guitarrista más importante de los años sesenta no sólo como intérprete, sino también como investigador de las posibilidades que ofrecía un instrumento con el que mantuvo una unión física sin precedentes. En escena, la simulación de un acto sexual con la guitarra, el pulsar las cuerdas con los dientes o el sacrificarla en improvisada pira ceremonial podía tener su punto exhibicionista, pero no dejaba de ser la consecuencia de una entrega total a la música a través de la guitarra.

J) Procedimiento por caracterización: el autor describe un objeto, una persona o un evento por sus rasgos más sobresalientes. Ejemplo:

Finalmente, Fernández Retamar, al oponer la poesía conversacional a la antipoesía, en 1968, planteó estas características para la conversacional, (...):

1.  La poesía conversacional se define positivamente e incluso yo diría que se cuida poco de definirse: se proyecta a la aventura del porvenir sin demasiado cuidado por la definición.

2.  La poesía conversacional tiende a ser grave, no solemne, y, por cierto, no excluye el humor.

3.  La poesía conversacional tiende a afirmarse en sus creencias, que en un caso son políticas y en algunos otros son, incluso, religiosas.

4.  En la poesía conversacional (...) hay evocaciones con cierta ternura de zonas del pasado y, sobre todo, es una poesía que es capaz de mirar el tiempo presente y de abrirse al porvenir.

5.  La poesía conversacional suele señalar la sorpresa o el misterio de lo cotidiano...

K) Procedimiento por detalles: el autor proporciona más rasgos particulares que permiten diferenciar dos objetos o personas o fenómenos bastante parecidos. Ejemplos:

De todos los privilegios y bienes de la vida no habría pedido yo a Dios ni excelencias intelectuales, ni atributos físicos sobresalientes. Una cosa le habría pedido: una bella dentadura, unos dientes sanos, brillantes, ligerísimamente marfileños, engastados en unas encías firmes y rojas, apenas perceptibles.

L) Procedimiento por definición: se emplea cuando el autor considera que es pertinente definir un concepto o una palabra, con el fin de evitar distorsiones en la comprensión del texto. Ejemplo:

Por religión del pueblo, religiosidad popular o piedad popular entendemos el conjunto de hondas creencias selladas por Dios, de las actitudes básicas que esas convicciones se derivan.

M) Procedimiento por comparación analógica: se recurre a esta figura para establecer relaciones de semejanza o diferencia entre dos o más personas, objetos, teorías, argumentos, etc. Ejemplo:


Hemos dicho que el texto postula la cooperación del lector como condición de su actualización. Podemos mejorar esa formulación diciendo que un texto es un producto cuya suerte interpretativa debe formar parte de su propio mecanismo generativo: generar un texto significa aplicar una estrategia que incluye las previsiones de los movimientos del otro; como ocurre, por lo demás, en toda estrategia. En la estrategia militar (o ajedrecística, digamos: en toda estrategia de juego), el estratega se fabrica un modelo de adversario. Si hago este movimiento, arriesgaba Napoleón, Wellington debería reaccionar de tal manera. Si hago este movimiento, argumentaba Wellington, Napoleón debería reaccionar de tal manera. En ese caso concreto, Wellington generó su estrategia mejor que Napoleón, se construyó un Napoleón Modelo que se parecía más al Napoleón concreto que el Wellington Modelo, imaginado por Napoleón, al Wellington concreto. La analogía sólo falla por el hecho de que, en el caso de un texto, lo que el autor suele querer es que el adversario gane, no que pierda.

N) Procedimiento por preguntas: este recurso de emplea para plantear una serie de interrogantes que pueden ser respondidos o no por el autor.  Ejemplo:

Alguien ha muerto. ¿Quién era? Lo mismo da. ¿Quién sabe lo que era para el otro, para cualquiera, para el más próximo suyo, para el más extraño? ¿estuvo alguna vez cerca de ellos? ¿Ocupó algún lugar en sus vidas? ¿Estuvo en la vida de alguien, en la vida real de alguien? ¿O fue sólo la pelota caprichosamente lanzada en sus sueños fracasados, el trampolín que lanza alguien en alguna dirección, el muro solitario por el que trepa una planta eternamente extraña? Y si realmente fue algo para alguien, ¡qué fue para él, cómo y con qué? ¿Con el peso y la esencia de su peculiaridad, o con figuras de charlatán, mediante una palabra dicha inconscientemente o por un gesto casual? ¿Qué puede ser un ser humano para otro?

Ñ) Procedimiento por análisis: con este recurso del pensamiento lógico, se realiza la descomposición de los elementos constitutivos de un conjunto, del desarrollo cronológico de un evento, del proceso de elaboración o conformación de un hecho o teoría. El análisis puede ser cualitativo o cuantitativo. Ejemplo:

En escuelas y colegios siempre se ha hecho hincapié en la “enseñanza del pensamiento”, pero los resultados reales han sido despreciables.  Primero, los conocimientos acerca del pensamiento-en-su-proceso no eran accesibles. Segundo, por lo general los profesores no estaban bien informados sobre la naturaleza del pensamiento, y carecían prácticamente de todo adiestramiento para enseñar a pensar.  Tercero, las ideas en boga acerca de “pensamiento” son absurdas en su mayor parte, pero su existencia ha constituido un obstáculo en escuelas y colegios. Cuarto, se pueden lograr muchos triunfos en la vida sin necesidad de pensar mucho o bien. Los acontecimientos que han venido produciéndose en el mundo demuestran la urgencia y la necesidad de aumentar el conocimiento y la aptitud para el pensamiento.

O) Procedimiento por clasificación: el autor clasifica, por orden de importancia o, según ciertos requerimientos, los elementos constitutivos de un conjunto, de una especie o familia. Ejemplo:

Por razones de conveniencia, las enfermedades de transmisión sexual podrían clasificarse en tres grupos:

1.  Enfermedades graves que, por no ser sometidas a tratamiento, pueden dañar órganos del cuerpo totalmente independientes del aparato genital.

2.  Enfermedades de carácter menor, generalmente localizadas en el aparato genital y sin efectos negativos a largo plazo.

3.  Enfermedades de transmisión sexual más bien insólitas, que suelen contraerse en los trópicos y causan daños en localizaciones ajenas al aparato genital.

P) Procedimiento descriptivo: con la descripción se pretende representar la imagen de alguien o de algo por medio del lenguaje. Para ello se recurre al uso de diferentes recursos estilísticos, con los cuales se dará una idea lo más real posible de la persona o del objeto que se quiere describir. La descripción puede ser objetiva, cuando el autor asume una posición imparcial, neutral con respecto al objeto; por el contrario, es subjetiva, cuando el autor recrea su experiencia y la matiza con sus propios juicios. Ejemplo:

descripción objetiva: El herpes virus es un minúsculo organismo compuesto por un núcleo de ácido nucleico (ADN) de doble filamento, arrollado en espiral, y recubierto por una envoltura de proteína de aspecto parecido al de un panal, por encima de la cual hay otra envoltura suelta, de sustancia grasa.

Descripción subjetiva: La cajica aquella (el roble) era un soberbio ejemplar de su especie: grueso, duro y sano como una peña el tronco, de retorcida veta, como la filástica de un cable; las ramas, horizontales, rígidas y potentes, con abundantes y  entretejidos ramos; bien picadas y casi negras loas espesas hojas; luego otras ramas, y más arriba otras, y cuanto más altas más cortas, hasta concluir en débil horquilla, que era la clave de aquella rumorosa y oscilante bóveda.

Q)  Procedimiento narrativo: es el relato de eventos que suceden en el tiempo y en el espacio. Ejemplo:

De nuevo me detuve en mi lectura, sintiendo entonces un frenético asombro..., porque no podía caber duda alguna de que, en aquel momento, acababa de oír (aunque me fue imposible percibir su dirección) un débil y lejano sonido, áspero, discordante, exacta réplica d lo que mi fantasía había forjado que debía ser el sobrenatural aullido del dragón, tal y como lo describía el novelista.

R)  Procedimiento cronológico: este procedimiento se emplea para narrar, describir o exponer una serie de eventos, procesos que se suceden en el tiempo. Ejemplo:

Poco después de su nacimiento, el niño establece una comunicación con las personas que le rodean, y, a pesar de que el contenido sea limitado, esta comunicación le basta perfectamente para satisfacer sus necesidades. Dos años más tarde, el contenido de las comunicaciones del niño ha aumentado de forma considerable, pero lo que ha cambiado sobre todo es el medio de comunicación. El niño de pocos meses se comunica con el adulto únicamente por los gestos. A los dos años, el niño utiliza sobre todo un lenguaje verbal.

S)  Procedimiento espacial: se describe el lugar de los acontecimientos, ubicándolos en el espacio. Ejemplo:

Hacia el sur del Kuiseb existe un gran mar de arena que contiene amplias áreas de dunas paralelas, con depresiones entre sí denominadas “Calles”.  Aquí, en las antiguas terrazas de grava debajo de las arenas, yace el sin igual depósito de diamantes más grande del mundo. Antes de que las dunas se formasen, hace más de un millón de años, la mezcla de joyas y de grava fue arrastrada hacia el mar por el río Orange, desde la región del Kimberly en Sudafrica. Los diamantes fueron barridos por las corrientes costeras  y depositadas en la orilla del desierto de Namib y, más tarde cubiertos de arena procedente del mismo valle del río.

En el párrafo se plantea una temática general, la cual puede estar enunciada en la oración principal; las ideas secundarias se expresan en las oraciones que dependen lógicamente de la principal mediante las relaciones unificadoras. Estas relaciones cumplen la función de ampliar, explicar, sustentar, etc. la oración principal. En el desarrollo de un párrafo es posible que aparezcan varias de ellas simultáneamente.

El curso del pensamiento no sigue una misma dirección en el desarrollo de las ideas.  De acuerdo con lo que queramos expresar, el pensamiento puede seguir un movimiento progresivo, de retroceso o de pausa en su desarrollo. Este movimiento se expresa mediante el uso de las palabras señales, las cuales se pueden agrupar en tres grupos:

a)  Las palabras-avance: indican la continuación del desarrollo de las ideas. Entre estas están:  y, también, asimismo, además, así, en consecuencia, dado que, puesto que, finalmente, en consecuencia, por otro lado, pues, por último, es más, por consiguiente.

b)  Las palabras-pausa: su función es aclarar, ampliar las ideas; no avanzan ni retroceden el pensamiento. Son opcionales. Algunas de ellas son: porque, si, supuesto que, con tal que, por ejemplo, como, tal como, especialmente, con tal que así como, a la postre, es decir, en otras palabras.

c)
Las palabras-retroceso: son muy importantes. Su función es la de introducir ideas que se oponen al curso normal del pensamiento que se sigue dentro del texto. Se emplean para resaltar, para expresar lo que no se cree, aquello con lo que uno no está de acuerdo. Algunas de estas palabras son: pero, sin embargo, en realidad, de hecho, mas bien que, por el contrario, a pesar de que, no obstante, al contrario de, con todo, por otra parte, por otro lado, más bien, aunque, etc.

Las palabras señales tienen una función especial en la estructuración de la idea central del texto. Ellas son las que vinculan unas proposiciones con otras a nivel de las oraciones o los párrafos, expresando relaciones lógico-semánticas que coadyuvan a construir la ‘textura’, la coherencia local y general del texto. Estas palabras llamadas también conectores son necesarias para la cohesión y la comprensión del escrito. Los conectores textuales pueden ser: adverbios, conjunciones, preposiciones, frases preposicionales y frases nominales. A continuación se presenta un cuadro de los conectores y las relaciones que establecen:

RELACIÓN




CONECTORES

ADICIÓN 
También, además, más, aún, por otra parte, sobre  todo, otro aspecto, asimismo, así, después, por añadidura, y

OPOSICIÓN
Pero, sin embargo, por el contrario, aunque, no obstante, a pesar de todo, al contrario, en realidad, de hecho, con todo, al revés, a pesar de que, aunque, en vez de, mas bien que, por otra parte, en cambio.

CAUSA/ EFECTO    

	causa
	efecto



	porque

pues

puesto que

a causa de

como quisiera que

en vista de que

supuesto que

por esta razón

debido a
	por tanto

por lo tanto

por consiguiente

de suerte que

de manera que

de modo que

debido a que

en consecuencia

como resultado


por eso, esto indica, pues, ya que, pues que, supuesto que, luego, de donde, de suerte que, así, de esta manera, entonces, por lo que sigue, entonces resulta que, entonces resulta que etc.

TEMPORALES
Se clasifican en nexos de anterioridad, simultaneidad y posterioridad:

	anterioridad
	simultaneidad
	posterioridad



	antes 

antes de que

al principio

primeramente

primero

anteriormente

desde el principio

en un comienzo


	al mismo tiempo

durante

mientras tanto

entre tanto

entonces

cuando

mientras

en el instante en que

entre tanto
	después

luego

tan pronto como

finalmente

más tarde

momentos después

pronto 

a continuación

más tarde

posteriormente



seguidamente, ahora, en seguida, casi nunca, hasta que, finalmente, etc. 

ILUSTRACION
Por ejemplo, en otras palabras, es decir, es más, además, tal (es) como,  así, como, así como, especialmente, sobre todo, si, mas, por supuesto, etc.

COMPARACIÓN/


contraste

	comparación
	contraste



	como

de la misma forma

igual que

mayor que

menor que

de forma similar

tal como
	por otro lado

mientras que

por el contrario

a diferencia de

por otra parte

en cambio

por el contrario


Del mismo modo, igualmente, de la misma manera que, igualmente, diferente de, diferentemente de, asimismo, al contrario de,  análogamente, etc. 

ÉNFASIS
Sobre todo, ciertamente, lo que es peor, similarmente, del mismo modo, de la misma manera, etc.

CONCLUSIÓN
Esto nos lleva, finalmente, en suma, en conclusión, para terminar, para concluir, se deduce, en síntesis, resumiendo, en resumen, para resumir, etc. 

ORDENACIÓN/       En primer lugar, seguidamente, además, lo más importante, lo menos importante, en primer lugar, seguidamente, luego, además segundo, por último, sobre todo, primero, luego, también, primeramente, en primer término, en segundo lugar, de otro lado, por otra parte,, además, después, seguidamente, gradualmente, entonces, finalmente, etc.

ESPACIALES
En el sitio en que, donde, en todo lugar, más adelante, abajo, arriba, a continuación, seguidamente, al lado, a la izquierda, en el  medio, en el fondo, delante, detrás, sobre, por encima, encima de, contra, en, dentro, delante de, debajo, por debajo,  entre, lejos, en el centro, en el medio, a la izquierda, frente a, etc.

OTROS CONECTORES
: 

	- acerca de

- al llegar aquí

- ahora veamos

- al margen de 

- de todos modos

- para empezar

- bien sé que

- dado que

- de esta manera 

- de lo anterior

- en cambio

- por esta razón

- pues bien

- resulta que

- sería prudente

- y por eso

- aún así 

- cabe señalar

- todavía más

- tan pronto como

- después

- sea otro caso

- repito que

- porque
	- conviene distinguir 

- un poco de historia

- una última aclaración

- como siempre

- si volvemos atrás

- se trata desde luego

- sería prudente

- queda por aclarar

- por ende

- es así como

- es natural que

- en mi opinión

- exactamente

- lo cierto es que

- la idea es que

- suele decirse

- recapitulemos:

- en cierto sentido


	- después de todo 

- del mismo modo 

- es sintomático que         - examinemos ahora 

- hay otro aspecto que

- precisamente

- quisiera insistir

- sea como (lo que) fuere

- ya se sabe que

- tratemos de

- y esto nos conduce

- si se toma como punto de partida

- prosiguiendo con el tema

- procedo ahora a la

- seguramente que

- como es sabido

- por (mi) su parte

- con respecto al primer  punto
	- hemos visto que

- llegado a este punto 

- mas no se trata tan sólo de

- no cabe duda  de que

- otro ejemplo de lo que

- paralelamente a

- veamos lo que significa 

- y así

- una vez hecha esta precisión

- un poco de historia

- y llegamos a otro punto

- desde este ángulo

- al respecto conviene    decir 

- sobran razones para

- pero el caso es que


PROPIEDADES DEL TEXTO

Para que un texto sea escrito correctamente no sólo es necesario tener buenos conocimientos de fonética, ortografía, morfosintaxis y léxico; también es importante tener en cuenta las propiedades que debe poseer un buen texto: adecuación, coherencia y cohesión.

ADECUACIÓN: Esta propiedad es la que determina la variedad lingüística (dialectal/estándar) y el registro (general/específico, oral/escrito, objetivo/subjetivo, formal/informal) que se debe emplear según la situación comunicativa.  Los escritores competentes son adecuados y conocen los recursos lingüísticos propios de cada situación. Saben cuando utilizar el estándar y dominan los distintos registros de la lengua.

COHERENCIA:
“Es la propiedad semántica del discurso que selecciona la información relevante e irrelevante, mantiene la unidad y organiza la estructura comunicativa de una manera específica.” (Pérez Grajales, p.72).  Hay tres clases de coherencia: 1) lineal o local, en ésta las oraciones se conectan a través de las relaciones semánticas; 2) la global que caracteriza al texto como totalidad; 3) pragmática que adecua el texto y el contexto.

El objetivo terminal del escritor consiste en  construir una ‘macroestructura’ en la que haya continuidad de sentido, separación de las ideas principales de las secundarias, argumentos que sustenten una tesis o idea temática. La coherencia es de naturaleza semántica y trata del significado del texto.

COHESIÓN:
“La cohesión es una propiedad superficial de carácter sintáctico que conecta las diferentes frases entre sí, a través de los conectivos, la deixis, la recurrencia, la correferencia, elipsis, paráfrasis, paralelismo, etc.” (Pérez Grajales, p. 73). Sin la coherencia, el texto sería un conjunto inarticulado de oraciones que no tendrían sentido, lo cual dificulta la comunicación, ya que la ausencia de la relación sintáctica en la estructura superficial es causa de la incoherencia en la estructura profunda del texto.

La cohesión y, por ende, la coherencia se logran con el manejo adecuado de los conectores y los elementos referenciales que dependen del contexto. Estos elementos son: la anáfora, la deixis y la catáfora.

LA ANÁFORA Y LA DEIXIS: Ambos constituyen un proceso en “donde se establece una relación referencial entre un elemento pronominal o nulo y un referente” (Flórez, p.59). La anáfora está dada por las relación que se establece entre un antecedente previamente mencionado (información conocida, dicha antes), explícita o implícitamente, y el elemento anafórico, omitido o expresado. La relación establecida entre los dos elementos es ‘mediata’. Las palabras que funcionan como anafóricas son: los pronombres personales (yo - tú), adjetivos posesivos (mi, tu, su, nuestro), los sinónimos, las repeticiones, las elipsis.

La deixis es, en cambio, una relación en la que se muestran relaciones ‘inmediatas’ en las coordenadas espacio-temporales del enunciado. La deixis se presenta con pronombres pronominales (se, me, te), los demostrativos (éste, ese, aquel), algunos adverbios de lugar (aquí, allá), y tiempo (antes, anteriormente).

La catáfora está dada por la presencia de palabras o frases que contienen o enuncian información nueva; es decir, anticipan información que viene posteriormente. Como catáforas actúan verbos, frases, o, en algunos casos, los párrafos de enlace, expresiones preposicionales (a continuación, en otras palabras), expresiones adverbiales (más adelante, posteriormente).

	1. estructura de los párrafos deductivos:

parten de:

una afirmación general

(
luego presentan:

hechos concretos, casos específicos,

situaciones particulares

2. estructura párrafos inductivos
parten de:

hechos concretos, casos específicos

situaciones particulares, ejemplos

(
terminan con:

una afirmación general a manera de síntesis o conclusión
	  3. estructura de los párrafos inductivos:

  Párrafos inductivo - deductivos:

  combinan la inducción y la deducción

  parten de:

  hechos concretos, casos específicos,

  situaciones particulares, ejemplos

  presentan

  una afirmación general

  y culminan precisando con casos       particulares hechos concretos, etc.


LA RELACIÓN UNIFICADORA EN EL PÁRRAFO EXPOSITIVO

afirmación general

(
y sus particularizantes de análisis

afirmación general

(
y sus particularizantes de prueba

afirmación general

(
y sus particularizantes de causa-efecto

afirmación general

(
y sus oraciones particularizantes

de definición

ESTRUCTURA DE UN TEXTO EXPOSITIVO

	planteamiento del problema

(idea que el autor desea dar a conocer)


	( párrafos introductorios

	ideas secundarias

aclaran, explican o dan solución

al problema planteado.


	(párrafos de desarrollo

	soluciones o posibles respuestas
	(párrafos finales


1.2.  LAS ORACIONES Y LA ESTRUCTURA DE LOS PÁRRAFOS

La forma más apropiada para expresar las ideas es a través de las oraciones. Una oración es una unidad sintáctico-semántica que gira alrededor de un núcleo y se clasifica, según su estructura sintáctica en dos grupos:

a) Las oraciones simples que constan de un sintagma nominal (sujeto) y un sintagma verbal (predicado); ejemplo: “La duración y la salud de la sociedad humana dependen hoy de la escuela en más alto grado que antes.”

b) Las oraciones compuestas, las cuales están formadas por dos o más oraciones simples que se articulan por coordinación o subordinación. Ejemplos: 

1) Oración compuesta por coordinación: “Las palabras son y quedan como sonidos vacíos y el camino de la perdición ha estado acompañado siempre por el culto palabrero a un ideal.”  

2)  Oración compuesta por subordinación: 

De modo que no tengo más remedio que hablar de cuestiones que, con independencia del espacio y del tiempo, han estado siempre y estarán estrechamente relacionadas con los problemas educativos”. (subordinada). 

1.2.1  CLASIFICACIÓN DE LAS ORACIONES SEGÚN LA ACTITUD DEL EMISOR

Enunciativas: Son las que emplea el hablante para expresar las relaciones con el mundo exterior e informar de manera objetiva sus pensamientos. Pueden ser afirmativas o negativas. Ejemplo:

 La escuela ha sido siempre el medio más importante de transmitir el caudal de la tradición de una generación a otra.
 

Interrogativas: Se utilizan para preguntar algo o reclamar información sobre lo que se desconoce. Ejemplo: 

¿Puede esperarse que este espíritu aliente en la escuela?

¿Quién ha venido? 

¿Ha venido el profesor?

De acuerdo con la expresión se distinguen dos clases de oraciones interrogativas: 

a)  Interrogativas directas: Son las que van entre signos de interrogación y se dirigen directamente al receptor. Ejemplo: 

¿Qué tienes en ese paquete?

¿Cuántos años tienes?

b)  Interrogativas indirectas: estas oraciones no van entre signos de interrogación, y se expresan introducidas por oraciones con verbos que indican lengua o pensamiento (decir, contar, pensar, preguntar). Ejemplos:

Dime qué tienes en ese paquete.

Pregúntale al jefe si mañana tenemos el día libre.

Las oraciones interrogativas pueden ser, según la extensión, parciales o totales. No llevan el signo interrogativo y pueden ser indirectas o directas. Ejemplo:

a)  interrogativas totales: con ellas se pregunta todo lo que el hablante desconoce, generalmente la respuesta es si o no; se pueden construir ya sea en forma directa o indirecta. Ejemplos:

¿Ha llamado tu novio hoy?

Pregúntale al profesor si ya hizo el examen.

b)  Interrogativas parciales: con estas oraciones se pregunta una sola parte de la información que desconoce el demandante. Ejemplo:

¿Cuándo llegaste a la universidad?

Dime qué horas tienes.

Exclamativas: son las que se utilizan para expresar emociones fuertes. Ejemplos:

¡Qué bien lo pasamos ayer!

¡Qué aburrida es esta clase!

Dubitativas: Con estas oraciones se expresa duda o posibilidad. Ejemplos:

Quizás emprenda un largo viaje.

No creo que venga.

Desiderativas: estas oraciones se emplean para pedir o desear algo. Ejemplos:

Ojalá ganemos esta materia.

Ojalá no lleva mañana.

Imperativas: también llamadas exhortativas, son las que se usan para expresar un mandato o un ruego. Ejemplos: 

Le ruego que me conteste a la mayor brevedad posible

Desarrolla el ejercicio ahora mismo.

LOS SUSTANTIVOS

El sustantivo es la parte de la oración que designa a los seres reales o imaginarios.  En el siguiente cuadro se puede apreciar su clasificación y su división:

	Según su 

significado
	concreto

abstracto
	común

propio

primitivo

derivado
	genérico

de materia

- - - - - - - - 

- - - - - - - -

cualidad

fenómeno

número


	individual colectivo

- - - - - - - 

- - - - - - - 

- - - - - - -

- - - - - - - 

- - - - - - - 

múltiplo

partitivo

colectivo
	mesa, gato, planeta

platanar, ejercito, rebaño

sal azúcar, plomo

Medellín, Ana, Luis

virtud, fe, árbol, tarde

belleza, fealdad, lejanía

salida, discusión, apertura

doble, triple, cuádruple

mitad, tercio, décimo

decena, docena, centena

	Según su origen
	primitivos

derivados
	- - - - - - - - --

- - - - - - - -- -

patronímicos

gentilicios

aumentativos

diminutivos

despectivos
	tierra, sal, fruta, alquimia, piedra, libro

terreno, salero, frutero, alquimista

Fernández, Ramírez, González, Pérez

pastuso, americano, colombiano, español

doblón, nubarrón, azadón, caserón

pajarito, panecillos, Juanita, cielito

bichejo, poetastro, madrastra, 



	Según su 

composición
	simples 

compuestos

parasintéticos
	papel, valle, avión

pisapapeles, bocacalle, portaaviones

picapedrero, sietemesino, pordiosero


EL ADJETIVO

El adjetivo es la parte de la oración que se junta al nombre para calificarlo o determinarlo.  

Clasificación y división
	Según su significado


	calificativo

determinativo
	especificativo

epíteto

demostrativo

indefinido

posesivo

numeral

atributivo

interrogativo
	cardinal

ordinal

múltiple

partitivo


	animales feroces, 

feroces animales

este, ese, aquel

mucho, poco, algún, bastante, 

un  cierto, tal, otro... libro

mi, tu, su, nuestro

uno, dos, tres

primero, segundo

doble, triple, cuádruple

medio, cuarta

sendos, ambos, cada

qué, cuál, cuánto

	Según su construcción
	atributivo

predicativo

primitivo
	casa verde, lápiz roto
la casa es verde, el lápiz está roto
azul, pardo, blanco



	Según 

su origen


	derivados
	gentilicios

aumentativos

diminutivos

despectivos

verbales
	colombiano, español

señorón, pobretón

clarete, bajito, calientico

bravucón, inglesote, feúcho

amante, corriente, dejado

	Según su composición
	simples

compuestos

parasintéticos
	fino, verde, cano

entrecano, verdemar, entrefino

desalmado, sietemesino


Los adjetivos calificativos expresan cualidades del nombre; los adjetivos especificativos clasifican al nombre con respecto a cualquier relación que pueda contraer: social, política, religiosa, etc.

Es necesario tener en cuenta el sentido del adjetivo cuando aparece adjunto al nombre (prenominal o postnominal) ya que el español se vale de este procedimiento para establecer distinciones semánticas relevantes. Los adjetivos desempeñan algunas funciones claves en relación al nombre al cual se adjuntan:

· Los calificativos no sólo sirven para expresar una cualidad del nombre, muchas veces lo determinan. Ejemplos: 

El andén central
La cuestión social
· Los adjetivos especificativos tienen necesariamente que seguir al nombre.

· Los explicativos pueden posponerse o anteponerse; en estos casos, la entonación y el contexto indicarán su valor.

· Algunos adjetivos no pueden ser antepuestos. Ejemplo:

Las elecciones municipales (  (las municipales elecciones.

· El adjetivo puede estar modificado por otras palabras, entre ellas, los intensificadores que intensifican la cualidad del adjetivo. Estas palabras son en su mayoría adverbios como: muy, bastante, más, menos, poco, demasiado, apenas, casi...

· También puede estar modificado por un sintagma preposicional. Ejemplo:

Un libro útil para los estudiantes.

· Existen otros adjetivos que requieren de un sintagma preposicional:  

Un hombre contrario a la legalización de la droga.

Una chica incompatible con el resto de sus compañeros

Un trabajo merecedor de elogio

Un pueblo amante de la paz

· Los grados del adjetivo: son los casos en los cuales la gradación no se expresa por medios morfológicos, sino por procedimientos sintácticos. Estas construcciones comparativas son:

	comparativo
	de superioridad

de inferioridad

de igualdad
	más .......... que (de)

menos .......... que (de)

tan .......... como


· Algunos adjetivos calificativos tiene un valor semántico diferente según vayan pospuestos o antepuestos al nombre. En el primer caso realzan su aspecto cualificativo; en el segundo, indican un valor más bien apreciativo:

	gran           hombre

pequeño     hombre

buen          hombre
	hombre        grande

hombre       pequeño

hombre        bueno


· En español se presenta el caso de la adjetivación de los sustantivos; en estos casos, el sustantivo adjetivado adquiere la misma significación de un adjetivo, pudiendo concordar con género con el sustantivo al que modifican, aunque no pasa lo mismo en cuanto al número: Ejemplos:

Hombre mosca
Hombres mosca
Papel carbón
Ciudad satélite
 Ciudades satélite

LA PROPOSICIÓN DE RELATIVO

La proposición adjetiva es un adyacente del nombre y hace parte del sintagma nominal. Es una oración incrustada dentro de un sintagma nominal cuyo núcleo (el antecedente) es repetido en dicha proposición bajo la forma de un pronombre relativo, el cual encabeza la proposición. Ejemplo: 

El libro del que te hable ha aparecido finalmente

TIPOS DE PROPOSICIONES DE RELATIVO

Estas proposiciones cumplen las mismas funciones semánticas de los adjetivos. Las hay restrictivas, es decir, que especifican o restringen el nombre; también las hay no-restrictivas, o apositivas, que añaden información explicativa. En la conversación se identifican con la entonación, y mediante comas, en la escrita. Ejemplos:

	Especificativas restrictivas
	los profesores que falten a clase serán sancionados



	Explicativas no-restrictivas    


	Los profesores, que faltan a clase, serán sancionados


EJERCICIOS:

1. Especificar la función de los adjetivos que aparecen en las siguientes oraciones:

1.  Durante seis inolvidables años la villa de Madrid presenció muchos festejos oficiales.

2.  El vehículo público rodaba guiado por una reata de bestias escuálidas.

3.  No sé por qué se cree usted tan competente.

4.  Victoria se casó con un caballero irlandés que trabajaba en la embajada inglesa.

5.  ¿Es cierto que le ha llamado usted estafador?

6.  ¡No miren tan asombrados que esto no es nada nuevo!

7.  Calculó que con su nuevo coche llegaría rápido.

8.  Tenía todos los dientes rotos del formidable trompazo que se había dado.

9.  ¡Me tienes harto de tanta discusión!

10.  La higuera extendía sus anchas y oscuras hojas.

2.  Explíquese por qué las oraciones que siguen son incongruentes y sitúense los adjetivos que aparecen en ellas en contextos apropiados a ellos:

1.  Anduvo tres días descaminado por las montañas antes de dar con el primer pueblo.

2.  Juan es muy temerario; se asusta de todo.

3.  A mi hermano le ha dicho el médico que es un poco lenguaraz y que por eso cecea.

4.  En vista del tumulto que se organizó en la sala, el conferenciante pegó un contumaz puñetazo en la mesa y se marchó dando un portazo.

5.  Es un ladrón muy taimado; siempre acaban cogiéndole.

6.  ¡Qué expresiones tan pedestres e ingeniosas!

3.  Precísese el sentido de los adjetivos en cursiva, de acuerdo con el SN en el que se insertan:

1.  Testigo ocular  -  aparato ocular  -  nervio ocular
2.  Mujer pública  -  hombre público  -  teléfono público
3.  Leña verde  -  película verde  -  un actor aún verde  -  los verdes años

4.  Un hombre pobre  -  un pobre hombre  -  pobre diablo  -  razonamiento pobre   -  ¡pobre de mí!

5.  Este hombre es malo  -  este hombre está malo  -  mala voz  -  mala cabeza  -  malas lenguas  -  esta cuesta es mala de subir  -  mal rato

6.  Un pez vivo  -  un color vivo  -  Juan es muy vivo  -  carne viva  -   ojos vivos  -  a viva voz  -  marea viva  -  tus palabras están vivas en mi memoria

7.  Un lugar seguro  -  una noticia segura  -  un hombre seguro de sí mismo

8.  Una mujer fiel  -  una memoria fiel  -  un reloj fiel
9.  Una falda corta  -  una conferencia corta  -   un hombre corto  -  se ha quedado corto en su estimación  -  vista corta  -  bala corta  -   paso corto
10.  Una maleta pesada  -  un niño pesado  -  un viaje pesado  -  una broma pesada  -  sueño pesado  -  industria pesada  -  cabeza pesada
4.  Explicar por qué los siguientes sintagmas son agramaticales:

1.  Social situación.

2.  ¡Qué lástima! - ¡Hombre pobre!

3.  Estoy de humor malo.

4.  Polar frío.

5.  Te lo arrancaré a fuerza viva.

6.  inferiores extremidades.

7.  Me gusta la cómica parte de la novela no la trágica parte.

5.  Transformar las siguientes proposiciones de relativo en adjetivos. Ejemplo:

Francia es una nación que ama la paz  (  Francia es una nación amante de la paz

1.  La ley que atenta contra la libertad de prensa va a ser derogada.

2.  Leímos una noticia sobre unos presos que habían huido de la cárcel de Popayán.

3.  Su argumentación, que no puede ser reducida al absurdo, es impecable.

4.  Es una moda que pasará.

5.  Es algo que no puede creerse.

6.  Es una persona que está libre de culpa.

7.  es una música que provoca emociones.

8.  Su tío es una persona que no tiene con qué pagar sus deudas.

9.  Han echado en el vaso de agua un producto que no puede disolverse.

10.  Cometieron una falta que no tiene nombre.

6.  Buscar adjetivos que en determinados SSNN sólo permitan el uso determinativo o especificativo y probar que no pueden hacerse explicativos.  Ejemplos:

Una máquina aspiradora 

(Una aspiradora máquina

(Una máquina muy aspiradora

(La máquina es aspiradora

7.  Buscar adjetivos con valor claramente relacional (especificativos) que puedan, figuradamente, hacerse  explicativos. Ejemplos:

Raza canina      ~    Hambre canina

La vía férrea    ~    Una voluntad férrea

EL VERBO

DEFINICIÓN: es aquella parte de la oración que tiene morfemas flexivos de número, de persona, de tiempo y de modo. Es la parte de la oración que expresa estado, cambio o movimiento en los seres, fenómenos, etc.  una posible clasificación del verbo es la siguiente:

	Según su propio

significado
	copulativo

predicativo
	transitivo

intransitivo

 “  de estado

reflexivo

reciproco 
	ser, estar, parecer, devenir

comer, mirar, escribir, comprar

correr, nadar, salir, ir, venir

estar, vivir, pernoctar, quedar

suicidarse, vestirse, peinarse

tutearse, saludarse, pelearse



	Según su uso y

composición


	unipersonal

auxiliar

regular

irregular

defectivo
	llover, nevar, alborear

haber, ser, estar (verbos que forman frases verbales)

amar, temer, partir

andar, saber, salir

abolir, balbucir, atañer



	Según el aspecto de su acción
	perfectivos: acción momentánea que termina.

Imperfectivos: acción continua sin término necesario.

Modales: indican el modo de realizar la acción de un infinitivo
	nacer, morir, cerrar

querer, saber, escuchar, ser

poder, desear, saber



	Según su origen
	primitivo

derivado


	bailar, cantar, correr, golpear

bailotear, corretear, canturrear

	Según su composición
	simple

compuesto

parasintético
	vender, soplar, decir

revender, resoplar, maldecir

embravecer, endulzar, descuartizar


EL VERBO: TIEMPO, MODO, ASPECTO Y VOZ

modo indicativo: expresa la acción de un modo objetivo, interesándose únicamente por los hechos de la realidad: saltan, cosieron, corría. Los tiempos del verbo pueden ser absolutos y relativos.

Absolutos: Expresan la acción de manera independiente.  Yo salgo.

Presente:  señala los hechos actuales. Ejemplos: 

Leo, llueve.

Pretérito perfecto simple o indefinido: forma absoluta del pasado. La acción comienza en el pasado y en él termina. Ejemplo: 

Leí.

Pretérito perfecto: expresa la acción pasada, terminada, pero más próxima al presente. Ejemplo:

He leído un libro esta semana.

Futuro: expresa la acción venidera independiente. Ejemplo: 

Leeré.

RELATIVOS: Expresan la acción en relación a otra. Salía cuando entraste. (Las conjugaciones siguientes son todas relativas).

Pretérito imperfecto: expresa la acción en el pasado si precisar si terminó o no. ejemplo: 

Leía.

Pretérito anterior: Expresa la acción pasada, anterior a otra también pasada. Se usa muy poco. Ejemplo: 

Después que hube leído el libro salí de la biblioteca.

Pretérito pluscuamperfecto: expresa un hecho anterior a otro pasado. Es más flexible que el anterior. Ejemplo:

 Ya había leído el libro cuando salí de la biblioteca.

Futuro perfecto: expresa una acción venidera anterior a otra también venidera.  Poco usual. Ejemplo: 

Después que habré leído saldré de la biblioteca.

Modo potencial: expresa la acción subordinándola a una condición. Ejemplo: 

Si leyeras aprenderías mucho más.

Potencial simple: indica que todavía puede realizarse la acción si se cumple la condición de la cual depende. Ejemplo:

Si vinieras me ayudarías.

Potencial compuesto: indica que ha terminado la posibilidad de que ocurra la acción. Ejemplo:

Si hubieras venido me habrías ayudado.

Modo subjuntivo: se usa siempre que no se ve como seguro que se realicé la acción verbal. Esta falta de realidad no sirve para expresar el tiempo de una acción, puesto que cada forma puede expresar pasado, presente o futuro. Ejemplos:

Desearía que hablases hoy. 

Quiero que hables hoy. 

Quiero que hables mañana.

Presente: expresa una acción subordinada a otra y dirigida al presente o al futuro, no al pretérito. Ejemplos: 

Deseo que hables ahora. 

Deseo que hables mañana.

Pretérito imperfecto: se usa como el anterior para indicar una acción en el pretérito, el presente o el  futuro. Ejemplos:

Deseaba que hablases hoy. 

Desearía que hablaras mañana. 

Deseaba que hablases ayer. 

Pretérito perfecto: indica la acción terminada pero dependiendo de otra. Ejemplo:

temo que hayan salido ya.

Pretérito pluscuamperfecto: indica una acción pasada con respecto a otra pasada, pero estando subordinada a la otra. Ejemplo:

Temía que hubiese o hubiere llegado.

Futuro: expresa acción venidera posible. De esta forma verbal puede decirse que prácticamente ha desaparecido de la conjugación moderna. Ejemplo:

Si alguien infringiere esta disposición, será castigado con arreglo al daño que hubiere causado.

MODO IMPERATIVO: Expresa una orden o mandato, sugerencia. Tiene sólo un tiempo, el presente, que es absoluto: Abre el libro. Conviene que no se entere. Se conjuga con los siguientes pronombres: 

	conduce                  tú

conduzca                él, ella
	conduzcamos        nosotros

conducid               vosotros
	conduzcan          ellos, ellas


FORMAS NO PERSONALES DEL VERBO.  

No expresan tiempos ni personas. Son: infinitivo, gerundio, y el participio.

Infinitivo: forma del verbo que equivale a un nombre y sirve para nombrar la acción: Salir, entrar, comer. Acompañado del artículo deviene en un sustantivo masculino: El correr es bueno para la salud. El infinitivo compuesto es: haber salido.

Gerundio: El gerundio expresa lo significado por el verbo con un carácter adverbial de modo. Generalmente completa al verbo, constituyendo una oración subordinada adverbial.  El gerundio debe ir lo más cerca posible del sujeto al que se refiere. Tiene dos formas:

1.  Simple (imperfecta): expresa coincidencia temporal o anterioridad inmediata con respecto al verbo de la oración en que se halla. Ejemplos:

Caminando por la calle; vi un accidente de tránsito.

Encontrarás al profesor dictando la clase.

2.  Compuesta (perfectiva): expresa anterioridad, más o menos mediata. Ejemplo:

Habiendo estudiado la proposición de usted, me resuelvo a aceptarla.

3.  El gerundio como adverbio: es la función más general del gerundio: modificar al verbo. Expresa la manera de producirse la ación del verbo. Ejemplos: 

Contestó llorando. 

Pasa corriendo.

Hablaba gritando.

FUNCIONES DEL GERUNDIO.

1.  Gerundio modal: indica el modo como se realiza la acción del verbo. Ejemplo:


Pedro vino llorando; María llegó silbando.

2.  Gerundio temporal: expresa contemporaneidad entre la acción del verbo principal y el gerundio. Ejemplo:

Durmiendo la siesta, me siento bien; habiendo finalizado la clase, bajamos al patio.

3.  Gerundio de continuidad: indica un matiz durativo, de continuidad. Ejemplo:


El computador sigue funcionado;  él está pintando.

4.  Gerundio condicional. Ejemplo:


Conduciendo tú, llegaremos pronto.

5.  Gerundio causal. Ejemplo:


Ocultándose de esa manera, pasará desapercibido.

6.  Gerundio concesivo. Ejemplo:


Aun resultando simpático, es un hombre estúpido.

7.  Gerundio explicativo. Ejemplo:

Luis, creyendo que lo no veían, se escapó de la universidad.

La acción del gerundio, en cualquiera de las funciones estudiadas, puede ser:

1. Simultánea de la acción principal. Ejemplo:

Marta saca un cigarrillo dándose mucha importancia.

2. Anterior a la acción principal. Ejemplo:

Entrando en la tienda, compré un libro.

3.  Posterior a la acción del verbo principal. Ejemplo:

La noticia circuló enseguida por el pueblo acudiendo hombres y mujeres a comprobarla instantes después.

USOS INCORRECTOS

1. El de posterioridad, es el caso anterior. Su uso no es muy elegante. Ejemplo:

Chocó cortándose la mano.

2.  Gerundio con valor de adjetivo, cuando califica al sustantivo. Ejemplo:

 ‘Un rosal floreciendo’ por ‘Un rosal floreciente’; ‘Una caja conteniendo documentos importantes’ por ‘Una caja que contiene documentos importantes’

3.  Gerundio que acompaña al complemento directo. Ejemplo:

 ‘Detuvieron un camión transportando drogas’ por ‘Detuvieron un camión que transportaba drogas’

4.  Gerundio con valor de posterioridad a la acción del verbo principal. Ejemplo:

 ‘El pájaro murió siendo enterrado en el jardín’ por ‘El pájaro murió y fue enterrado en el jardín’

EJERCICIOS
En las siguientes oraciones hay gerundios correctos e incorrectos. Cuando el gerundio esté bien empleado escriba C ; en caso contrario, escriba la expresión correcta.

1. El ciclista subía sudando.  C 

2. Llegó sentándose a la mesa = Llegó y se sentó a la mesa
1. Esta siempre pensando en comer.

2. Le saludé dándole las gracias.

3. Está siendo pintado el techo de la casa.

4. Habiendo dormido un rato, emprendí la marcha.

5. Llegó a casa discutiendo con mis padres.

6. Se abrazó a él sintiendo una gran emoción.

7. Iba buscando comida.

8. Me molestas fumando tanto.

9.   Nuestras maletas están siendo trasladadas al salón.

10.   Había un estuche conteniendo gusanos de seda.

11.   Antonio, siendo como es, resulta agradable.

12.   Vimos a los muchachos corriendo por el patio.

13.   El sargento realizó mal las prácticas, habiendo sido reprendido luego por el capitán.

14.   El perro, persiguiendo al conejo, le dio pronto alcance.

15.   Se descubrió un tesoro, retirándolo momentos después el propietario de la finca donde fue hallado.

16.   Hubo una explosión produciendo numerosos muertos.

17.   El público, aplaudiendo con fuerza, dio su aprobación al orador.

18.   Has hecho bien quedándote en casa.

19.   Se comió el pollo asado arrojando los desperdicios a la basura.

20.   No te excuses diciendo que tenías frío.

21.   Caminaba siempre pisando los charcos.

22.   Se ha producido un incendio derrumbándose la casa.

23.   El juez dictó la sentencia firmándola a continuación.

24.   Descansó durmiendo en la pradera.

25.   Nos pusimos los trajes de baño, nadando luego en la piscina.

26.   Subiendo al monte, vimos una llamarada en el horizonte.

27.   Te he encontrado durmiendo en la cama.

28.   Se ha publicado un decreto prohibiendo el uso de bebidas alcohólicas.

29.   Ha sido modificada una ley regulando el uso del tabaco.

30.   Mario nació en Montebello, siendo hijo de Pablo y María.

31.  Se cayó quebrándose tres costillas.

32.  Recibí una caja conteniendo los zapatos.

33.  El martes estamos viajando a Popayán.

34.  Le recibí el cheque teniendo dudas.

35.  Estamos saliendo para Cali el martes.

36.  Entró mirando para todas partes.

37.  Levantaron un edificio impidiendo la vista.

38.  Llego a la clínica siendo operado rápidamente.

39.  Le tomaron la presión mostrando quebrantos de salud.

40.  Salió escribiendo una carta.

41.  Cayó siendo alcanzado por una bala.

42.  Te escribo ésta,  esperando me contestes.

43.  Paso la noche esperando la llamada.

44.  Cayó del trapecio rompiéndose la cabeza.

45.  Pensando en su amiga se fue caminando.

Participio: 
1.  Un verbo conjugado en el auxiliar haber da lugar a las formas compuestas de la conjugación verbal. Ejemplo:

he leído. Había caminado.

2.  Un verbo conjugado con el auxiliar ser forma la voz pasiva. Ejemplos:

El libro es comprado. 

El delincuente fue castigado por la ley.

 La mujer ha sido atacada. (concuerda en número y género). 

3.  Como adjetivo concuerda en número y género con el sustantivo que modifica. Ejemplo: 

Libro comprado. Camisa rasgada.

4. Según el contexto en que se encuentren, ciertos participios pueden ser activos o pasivos. Ejemplos:

Ahí hay una teja desprendida (pasivo)

Es una persona desprendida (activo)

Ese es un problema entendido por todos (pasivo)

Soy muy entendido en esa materia (activo)
Aspecto verbal
Categoría gramatical del verbo que informa sobre el desarrollo interno de la acción, con independencia del tiempo. Puede ser:

1)  Imperfectivo: indica una acción no acabada o en desarrollo. Ejemplo:

Ella cantaba.

2)  perfectivo: indica una acción acabada, terminada. Ejemplo:

Ella cantó.

3)  Incoativo: indica una acción que empieza. ejemplo:

El carro echó a andar.

4)  Ingresivo: indica una acción que está apunto de ocurrir. Ejemplo:

El presidente va a salir de un momento a otro.

5)  Puntual: indica una ación que empieza o termina en un punto del desarrollo. Ejemplo:

El canciller se para de su asiento y se marcha.

6)  Frecuentativo: Indica una acción que se repite.

María visita todos los días a su novio.

7)  Durativo: indica una acción que permanece. Ejemplo:

Juan leía una revista cuando se apagó la luz.

Formas perifrásticas o frases verbales

Se denomina perífrasis verbal al conjunto de dos o más palabras verbos para expresar una idea. Se forma de dos maneras:

1. Mediante el empleo de un verbo auxiliar conjugado que ha perdido su valor, seguido del infinitivo, el gerundio o el participio, con o sin preposición intermedia.
2. Con frases hechas, locuciones o modismos: verbo + elementos no verbales.

	f

r


	modismos 

locuciones 

frases hechas
	tener en cuenta...

hacer añicos...

poner por orden...

dar rienda suelta...

venir a cuento...

subir de punto...

dar comienzo...

hacer falta... 

hacer efectivo...

etc...


	No tenga en cuenta sus palabras.

Hizo añicos el espejo.

Puso por orden todos los libros.

Dio rienda suelta a sus ideas.

Esto no viene a cuento.

Mi perplejidad subía de punto.

La función dará comienzo ya. 

Hace falta un aprendiz. 

Hizo efectivo el importe de la letra.



	a

s


	modales


	querer              

deber              

poder            

saber              +  infinitivo

desear            

pensar              

esperar            

prometer
	Quiero estudiar mucho.

Debes correr para alcanzarlo.

Puedes buscarlo tú mismo.

Sabe escribir a máquina.

Desean triunfar.

Pienso divertirme.

Espero llegar a tiempo.

Prometo callar.



	e


	incoativas
	comenzar                

empezar                 

echar          a  +  infinitivo             

ir                           

pasar
	Comenzó a llover.

Empezó a molestar.

Echó a volar.

Voy a resolver.

Pararé a visitar.



	S

v
	progresivas


	ir 

seguir 

venir              +  gerundio          

estar 

continuar 


	Vamos pasando.

Sigue mejorando.

Le vengo observando.

Estoy estudiando.

Continuamos perdiendo.

	E

r


	perfectivas


	llegar         a  +  infinitivo

alcanzar

llevar

tener

traer

quedar  + participio

dejar


	Llegará a costar mucho dinero.

No alcanzó a probar su inocencia.

Llevo comprados muchos libros. 

Tengo estudiado el caso.

Esto nos traía inquietos.

Quedamos agradecidos.

Ya lo dejó resuelto.



	B
	reiterativas


	volver        a  +  infinitivo


	Vuelve a llover.



	A
	frecuentativas
	soler               +  infinitivo

acostumbrar


	Suelen llegar con retraso.

Acostumbra venir hacia la una.



	L
	terminativas


	acabar

cesar        de  +  infinitivo

dejar 

terminar
	Acaba de salir el alumno.

¡Cesa ya de bromear! 

No deja de atormentarle.

Había terminado de cenar.



	E
	potenciales


	venir           a  +  infinitivo

deber       de  +  infinitivo

querer             +  infinitivo

poder              +  infinitivo
	Viene a costar mucho.

Deben de ser las 6 p.m.

Ellos quieren jugar.

Puede presentar el examen aquí.



	
	Causativas
	manda             +  infinitivo

hacer             
	Lo mandé arreglar.

Lo ha hecho pintar.



	S
	obligativas
	haber       de  +  infinitivo

tener      que  +  infinitivo

deber             +  infinitivo

haber     que  +  infinitivo
	Han de premiar tu rendimiento.

Tienes que llegar temprano.

El alumno debe estudiar inglés.

Hay que estudiar.



	
	modo de 

acción


	valor semántico 

que se desprende de

rasgos inherentes al verbo.
	morir: valor perfectivo

saltar : acción momentánea

crecer: durativo

soler   : frecuentativo 

alborear: valor incoativo

saber, conocer: estado alcanzado




ejercicios: 1)  Decir el modo de la acción de los siguientes verbos:  

	callejear

 empezar

llegar a ser
	besuquear

disparar

acabar
	soltar

alborear

vivir
	palmotear

enrojecer

llegar
	alcanzar

conseguir 

entrar


2)  Identificar las significaciones modales existentes en las perífrasis modales de las siguientes oraciones:

1. La conferencia puede resultar interesante.

2. Sólo Dios puede hacer milagros.

3. Deben de haber venido mis primos.

4. Tenemos que trabajar todos unidos.

5. Juan debe ser el primero en la clase este año.

6. Juan debe de ser el primero en la clase este año.

3)  Las formas verbales son relativas y absolutas. Identificar los casos de simultaneidad, anterioridad y posterioridad entre las acciones que aparecen en las siguientes oraciones:

1. Cuando salía de la casa, el niño se cayó.

2. La señora se lavaba mientras yo arreglaba la ropa.

3. El jeep se salió de la vía y poco después morían los ocupantes del mismo.

4. Cuando yo salía, Alberto ya se había marchado.

5. Cuando tú salgas, yo ya me habré ido.

4)  Pasar los infinitivos simples siguientes a los infinitivos compuestos correspondientes:

1. No me iré sin decírtelo.

2. Por estudiar poco el año pasado, me suspendieron.

3. De saberlo, no te hubiera gritado.

5)  Transformar con oraciones personales las proposiciones siguientes de infinitivo:

1. Oí sonar las campanas.

2. Vi correr al ladrón.

3. Obligaron a trabajar a los empleados más perezosos.

4. Ordenaron destruir aquella casa.

6) Transformar las oraciones anteriores y las siguientes en oraciones pasivas:

1. El arquitecto reconstruyó el puente sobre río San Jorge.

2. Leonardo de Vinci pintó el famoso cuadro de la Mona Lisa
3. Todos los seres humanos temen la muerte.

4. El padre tuvo que reprender a su hijo porque le desobedeció.

7)  ¿Qué diferencias gramaticales y estilísticas se detectan en las siguientes oraciones?

1. Vi un toro saltándose al callejón.

2. Vi un toro saltarse al callejón.

3. Oí a los niños cantando en su habitación.

4. Oí a los niños cantar en su habitación.

8)  Escribir el participio pasivo de los siguientes verbos:

	abrir

adscribir

absolver

cubrir
	encubrir

decir

describir

disolver
	escribir

hacer

morir

poner
	resolver

satisfacer

ver

volver


9)  Escribir  el participio pasivo regular e irregular de los siguientes verbos:

	verbo
	participio

regular
	participio

irregular
	verbo
	participio

regular
	participio

irregular

	
	
	
	
	
	

	abstraer
	
	
	expresar
	
	

	afligir
	
	
	extender
	
	

	asumir
	
	
	extinguir
	
	

	atender
	
	
	incluir
	
	

	bendecir
	
	
	incurrir
	
	

	circuncidar
	
	
	maldecir
	
	

	concluir
	
	
	manifestar
	
	

	confesar
	
	
	manumitir
	
	

	confundir
	
	
	nacer
	
	

	contraer
	
	
	poseer
	
	

	contundir
	
	
	prender
	
	

	convencer
	
	
	presumir
	
	

	convertir
	
	
	propender
	
	

	corregir
	
	
	proveer
	
	

	corromper
	
	
	recluir
	
	

	despertar
	
	
	salvar
	
	

	elegir
	
	
	sepultar
	
	

	excluir
	
	
	soltar
	
	


10)  Escribir la forma adecuada del verbo entre paréntesis, en la siguientes oraciones:

1. Yo no sabía que me


escrito. (haber)

2. Es posible que no


a verle. (volver)

3. No sé si


. (regresar)

4. Él dudaba de que


acertados sus hechos. (ser)

5. Es improbable que el tiempo


. (mejorar)

6.  Es necesario que el juez


pronto lo que ocurrió. (saber)

7.  Le ha mandado que


. (comparecer)

11)  De las formas verbales que están entre paréntesis (abajo), escoja la más adecuada a la claridad y propiedad de cada oración, y escríbala en el espacio en blanco.

1.  Los ríos pequeños desembocan en los grandes y

su caudal. 

2.  En el cuartel los oficiales 

muy bien a los soldados. 

3.  Necesito que me 

la casa en seguida.

4.  Este chico es tan inquieto que todo lo 

.

5.  Este zapato del pie derecho me 

.

6.  En el matadero de Tunja 


cien reses diariamente.

7.  Las langostas 

la tierra por donde pasan.

8.  Es mejor que las razones se 

sobre bases firmes.

9.  Ojalá no 

esta vez, de lo contrario perdemos el concurso de tiro.

10.  Los hojalateros 

las herramientas con la mano.

11.  Los campos se 

en la época de las lluvias.

12.  Nosotros 

a hacerte un favor y no a molestarte.

13.  Los traductores no 

bien el artículo sobre García Márquez.

14.  Tú 

  que harías ese trabajo conmigo.

1. (engrosan, engruesan) 2. (adestran, adiestran) 3. (amueblen, amoblen) 4. (troca, trueca) 5. (apreta, aprieta) 6. (degollan, degüellan) 7. (asolan, asuelan) 8. (cimenten, cimienten) 9. (erre, yerre) 10. (soldan, sueldan) 11. (anegan, aniegan) 12. (vinimos, venimos) 13. (tradujeron, tradujieron) 14. (conviniste, conveniste)

13. Decir en qué frases la acción se expresa como imperfecta y en cuáles como  perfecta.

1.   Mientras llueva no podremos salir.

2.   Hemos estado cuatro veces en cartagena, pero este año volveremos.

3.   El perro ladra.

4.   Este perro ha estado ladrando toda la noche.

5.   El perro ladró dos veces y me levanté.

6.   Mientras como no hay nada que temer.

7.   Estas plantas no crecen.

8.   Cuando florezca el rosal te regalaré una rosa.

9.   Este jazmín huele a maravilla.

10.  ¿Has olido este jazmín?

11.   Ya me había despertado cuando sonó el despertador.

14. ¿Qué diferencia de significado hay entre cada par de frases?

1. Supongo que se encuentra usted bien.

2. Suponía que se encontraba usted bien.

3. No creo que nos engañe.

4. No creía que nos engañaría.

5. Temo que me suspendan.

6. Temí que me suspendieran.

el predicado nominal
El predicado nominal (PN) engloba la cópula y el sintagma correspondiente, que desempeña la función de atributo, mediante los verbos ser y estar
:  Ejemplos:

	1. El cuaderno está sucio. (adj.)

2. Este diccionario es bueno. (adj.)

3. Yo soy aquél. (pron.)

4.  Él es medico. (sust.)

5.  Nosotros somos gente honrada.
	6. Esto es progresar. (verbo)

7. Ellos estuvieron callados. (part.)

8. El esfuerzo fue en vano. (fr. adv.)

9. Pedro está hecho un hombre.(perífr.)

10. El paciente está con fiebre. (fr. prep.)


otros verbos copulativos
	1.  parecer: Lleva los mismos tipos de atributos que ser:

a)  Tu hermano parece médico.

b)  Tu hermano parece bueno.

c)  Tu hermano parece de Cali.
	2.  Estos son conmutables por el pronominal neutro lo, como ser y estar:

a)  Él lo parece.

b)  Él lo está.      

c)  Él lo es.


Andar: Seguido de un adjetivo se comporta como estar; no se cambia por lo. Ejemplo:

Andamos (estamos) muy atareados.

Esta forma expresa una idea metafórica de movimiento interior, con un matiz de carácter más o menos episódico, o de mayor viveza dinámica. Ejemplo:

Eugenia anda enamorada de un estudiante. (dinámica), diferente a estar.

Eugenia está enamorada. (acción episódica).

Resultar, llegar a ser, ponerse, hallarse, quedarse, encontrarse, volverse, sentirse, etc., actúan como cópulas, pero con ciertos rasgos aspectuales (terminativo, consecución, incoativo).

Usos no copulativos de ser y estar
En algunas ocasiones estos dos verbos funcionan como verbos predicativos.  Ejemplos:

Estos zapatos son del niño. (c.c. de pertenencia)

Eso fue en Alemania. (c.c.l.)

La venta del negocio fue su ruina. (c.c. causa)

La reunión será mañana. (c.c.t.)

EJERCICIOS:  1) Indicar la diferencia semántica entre las siguientes frases con ser y con estar.

1. La casa está (es) oscura.

2. La nueve está (es) blanca.

3. El niño está (es muy) nervioso. 

4.  La conferencia está (es) interesante.

5.  Las soluciones están (son) muy claras.

2) Indicar la diferencia semántica entre ser y andar  en las siguientes oraciones:

1. Tu novia anda (está) con problemas estos días.

2. Nuestro compañero andaba (estaba) preocupado por su familia.

3. Ando (estoy) metido en un lío gordo.

4.  Siempre andas (estás) con las mismas bromas.

El adverbio

Es la parte invariable de la oración que califica o determina al verbo, al adjetivo o a otro adverbio, puede expresar una cualidad o concretar diversas circunstancias de las palabras que acompaña. Ejemplos:

1.  Descansó bien.       bien   califica al verbo

2.  Comió aquí.             aquí   determina lugar

3.  Llegó ayer.
             ayer   determina el tiempo.

EJERCICIOS: 1) Distinguir los adverbios y los adjetivos de las frases siguientes.

1.  Él no llegó tan alto en su carrera.

2.  Este chico está más alto cada día.

3.  Tú eres una persona fuerte.

4.  Esto está muy fuerte.

5.  Aprieta fuerte y no te canses.

2)  Sustituir los complementos que están en cursiva por adverbios o frases adverbiales de la misma naturaleza que aquéllos:

	1.  Andaba sin prisa.

2.  Trabajaban un rato sí y otro no.

3.  Llegó a altas horas de la noche.

4.  Responde con mucho ingenio.

5.  Se lanza al mar a demasiada velocidad.
	6.  Vive con sobriedad.

7.  Abre con cuidado.

8.  Lo resiste todo con valor.
9.  ¿En qué calle vives?

10.  Juega con ilusión.


3)  Sustituir los adverbios terminados en -mente por perífrasis o locuciones adverbiales de significación equivalente, realizar los cambios necesarios.

1.  Vamos primeramente a este recado y posteriormente podemos ir al cine.

2.  Debes estudiar mucho, mayormente teniendo en cuenta que eres el mayor de tus hermanos.

3.  Se mueve perezosamente.

4.  Come parcamente y vive austeramente.

5.  Prudentemente habló mi abuelo e aquella ocasión al enterarse de cuán ligeramente había hablado su hijo.

6.  Los trataron salvajemente

CLASIFICACIÓN DEL ADVERBIO

	calificativos
	expresan cualidades 

o circunstancias de modo
	bien, mal, peor, mejor, alto, bajo y los terminados en -mente


	
	
	
	interrogativos
	demostra-tivos
	indefinidos
	relativos

	d

e

t

e

r

m


	lugar
	cerca, 

lejos,

 encima, debajo, arriba, adelante abajo,

 atrás 

delante, detrás,   dentro, fuera, adentro, afuera.


	¿dónde?

¿adónde?
	aquí

 ahí 

allí

acá 

allá
	en alguna parte         

a alguna parte


	donde

dondequiera

adonde

adondequiera



	i 

n

a


	tiempo
	antes, después, pronto, tarde, temprano, mientras, luego
	¿cuándo?
	Ahora entonces

hoy

ayer

mañana
	nunca

jamás

siempre

alguna vez
	cuando

cuando quiera

	t

i


	modo
	
	¿cómo?
	Así,  tal
	
	como, cual, como quiera que

	v

os
	cantidad
	muy, 

más,

 menos, mucho, poco, bastante, casi, demasiado apenas


	¿cuánto?

¿cuánta?

¿cuántos?

¿cuántas?
	Tanto

así
	algo

nada
	cuanto

como

cuanto quiera

cuán



	
	afirmación
	ciertamente

también absolutamente
	¿sí?
	Quizá

acaso

tal vez


	
	

	
	duda
	acaso, quizás

tal vez


	
	
	
	

	
	negación
	tampoco
	¿no?
	no
	
	


	grados de comparación
	positivo


	superlativo relativo
	superlativo absoluto
	diminutivos

	
	ahora, aquí, etc.
	lo más pronto
	fortísimo

muy lentamente
	cerquita

despacito




	frases adverbiales
	a propósito

a pesar

a menudo
	a veces

de prisa

 en derredor 

ex profeso

en tanto

en medio
	adonde, fuera

adentro

 acerca

 abajo, aparte

alrededor

 aprisa

debajo

 enfrente

 enseguida


	a punto,

 en efecto,

 en fin, 

sobre todo,

 con frecuencia,

 de rodillas,

 de día,

 de memoria, 

enfrente 


4.  Escribir la palabra o la expresión -tomada de la lista- más adecuada en el espacio en blanco:

1.   

vengas te lo diré.

2.   

el anterior memorial está de acuerdo con la ley, ordénase el secuestro.

3.  Por cuanto no ha llegado tu respuesta es

te escribo de nuevo.

4.  En el sitio 

fue fundada Cartago no quedan más que ruinas.

5.  Para Europa es

se va.

6.  Aquí fue

lo mataron.

7.  Fue en la época de los árabes

más progresó la ciencia en España.

8.  Amando es 

se aprende a conocer a los demás.

9.  Es contra la 

yo lucho.

10.  Es a usted 

yo hablo ahora.

11.  Era por usted 

lo hacía.

	Donde

cuando

como

de donde

desde donde
	para donde

en que

por lo que

por las que

contra la que
	que

a quien

por quien

para quien


	los cuales

en cuanto

por cuanto

quién sino


La subordinación adverbial
La subordinación adverbial comprende, entre otros, las clases siguientes de circunstanciales: espacio, tiempo, de modo (nocionales), finales, comparativas, consecutivas ponderativas, condicionales, concesivas y causales y concesivas ilativas.

1.  Adverbiales de lugar: indican el lugar de la acción, generalmente aparece el adverbio donde.  Ejemplos:   


Voy donde me llaman

Donde las dan, las toman

Iba a donde tú sabes

2.  Adverbiales de tiempo: expresan relación temporal entre los significados de los verbos principal y subordinado. Ejemplos:

Cuando hablabas, se reía la gente

Cuando entraste, llovía

En tanto que seas poderoso, tendrás muchos amigos

Cuando consigue meter un ensayo en un acto de una comedia, comprendemos que se trata de un gran autor

3.  Adverbiales de modo (o nocionales): ponen de manifiesto modificaciones modales de la acción verbal, denotando la comparación siempre igualdad o semejanza.  Ejemplos:

Habló atinadamente, como correspondía a su buen juicio

Contestó con firmeza, como era de esperar

Háganlo así, como se les ha indicado

Como los ríos van a parar a la mar, así nuestras vidas van a hacia la muerte 

4.  Adverbiales finales: explican el motivo o la causa final por el cual se realiza la acción principal.  Ejemplos:

Se lo daré para que se quede tranquilo.

Vengo a que me paguen

Vinimos para ver las fiestas

5.  Adverbiales comparativas: implican una comparación preferentemente cualitativa o cuantitativa. Ejemplos:

Tendrás tantos libros como yo

Que duerma cuanto quiera

Tendrás más  éxitos de los que esperas

Este café es peor que el que nos dieron ayer

6.  Adverbiales ponderativas: expresan las consecuencia que se deriva de la intensidad de una noción aparecida en la principal. Ejemplos:

Había tanta gente, que no pudimos entrar

Posee tanto dinero, que no tiene tiempo para contarlo

Era tal su alegría, que a todos nos hizo reír

7.  Adverbiales condicionales: se hace depender el cumplimiento de lo enunciado en la oración principal de la realización de la oración subordinada. En español es amplia su construcción con conjunciones, locuciones conjuntivas, y giros idiomáticos. Ejemplos:

si:  “Si el güisqui criase charca, tendría yo ranas en el estómago”

infinitivo:  “De no venir, me enojaré”

gerundio:  “Ayudando a Dios, saldremos del paso”

participio:  “ Dado que ataquen, nos defenderemos”

a condición de que: “Solamente trabajaría a condición de que me pagasen lo estipulado”

con tal que:  “Con tal que sepa hacer algo, lo admitirán en la fábrica”

con tal de que:  “Con tal de que sepa estar, lo llevaremos a la reunión”

por poco que: “Por poco que te equivocases, sería suficiente para que te rechazaran”

con que:  “Con que me lo pidiera, se lo concedería”

siempre y cuando:  “Iría al cine, siempre y cuando tuviera dinero”

siempre que: “Siempre que no lo hicieras, ni siquiera podrías aspirar a la candidatura”

a cambio de que: “A cambio de que guardaras silencio, ganarías la libertad”

en caso de que:  “En caso de que llegara, tendrías que avisarme”

en la hipótesis de que: “En la hipótesis de que esto sea cierto, no habrá modo de seguir adelante”

8.  Adverbiales concesivas: expresan una objeción o dificultad para el cumplimiento de lo que se dice en la oración principal; pero este obstáculo no impide su realización. Ejemplos.

Aunque quieras, no podrás

Así me lo juren, no lo creeré

Si bien la ocasión no era oportuna, quise probar mi suerte

9.  Adverbiales causales: expresan alguna circunstancia de causa. Ejemplos:

Es sencillo porque es sabio

Ya que no reciben con agrado, no volveré a su casa

Ha subido el mercurio en el termómetro porque ha subido la temperatura

Dicho personaje no puede decir que me recibió, porque realmente le abordé

LAS PREPOSICIONES

Las preposiciones son los elementos relacionantes que enlazan los complementos cuyos términos complementarios son sustantivos, excepto la aposición, algunos complementos directos, indirectos y circunstanciales y las formas inacentuadas de los pronombres.  A diferencia de los sustantivos, adjetivos, verbos y adverbios, que evocan por sí solos un sentido semántico mucho más denso y complejo, las preposiciones, por sí solas, escasamente evocan una vaga idea de relación, de carencia, de dirección, de inclusión o de exclusión, de espacio o de tiempo.

En el aspecto sintáctico, la preposición y su término forman un todo lógico y fonético, por ejemplo, la casa de madera.  Sin embargo se da el caso de que  en una expresión sintáctica aparezcan dos preposiciones, ejemplo: de a doscientos pesos, de entre los matorrales, desde por la mañana, hasta sin zapatos; o, con menos frecuencia, hasta tres preposiciones, ejemplo: Yo os lo suplico, señor, que lo que aquí dijere no sea más de para entre nosotros (A. de Valdés, Diálogo de las cosas ocurridas en Roma.).
Cuando las preposiciones se combinan con otras palabras forman locuciones fijas de significación:
	adjetiva
	adverbial
	conjuntiva
	prepositiva
	verbal

	
	
	
	
	

	de noche

de servicio

sin par
	a bulto

a sabiendas

de golpe

en volandas

por de pronto

sin tasa
	para que

a fin de que

en cuanto que

sin embargo

por más que

supuesto que
	acerca de 

alrededor de

frente a

junto a

enfrente de

por encima de
	ir a

deber de 

hablar con, de 

escuchar con 


Los términos, palabras que van después de la preposición, siempre son sustantivos o expresiones equivalentes en su función gramatical al sustantivo, así pueden ejercer este papel:

a)  Los sustantivos léxicos: casa de madera; trabajar con esmero.

b)  Los pronombres en su función sustantiva: amable con ellas; lo dice por mí.

c)  Los adverbios de tiempo y de lugar en función pronominal: vienen hacia acá; desde entonces; ¿Por dónde pasaremos?

d)  Los infinitivos: estudia para aprender; no lo dije por molestar; día de cobrar.

e)  Las oraciones subordinadas sustantivas y adjetivas: estoy seguro de que pagará; el temor de que llegasen tarde me impacientaba; darán el cargo a quien reúna mejores cualidades.

f)  Los adjetivos sustantivados por cualquier medio gramatical: pagar justos por pecadores; clases para principiantes; tiene cara de bobo.

Los términos que van antes de las preposiciones son palabras de significación plena, como sustantivos, adjetivos, adverbios, verbos y las interjecciones, ejemplo: ¡Ay de ti!

El término inicial rige la presencia de determinada preposición; por ejemplo, el verbo carecer sólo admite la presencia de la preposición de (carecer de); en cambio, otros verbos aceptan varias preposiciones según lo que se quiera expresar, así el verbo dudar admite las preposiciones de, entre, en.

uso y significación de las preposiciones

a) A: su uso es bastante frecuente como variada es su significación. 

· Sirve para formar el complemento directo de persona: Traigo a María.

· Sirve para formar el complemento indirecto de persona: Entrega el libro a María.

· Indica la dirección en la que se encamina una persona, animal o cosa: Voy a Caldas, esta carta va dirigida a mi novio.

· Indica el lugar y el tiempo en que sucede alguna cosa: Firmará a la tarde.

· Indica el modo de hacer una cosa: a pie, a mano, a diferencia o semejanza de.

· Indica la conformidad con otra cosa determinada: a ley de Castilla, a fe de hombre de bien.

· Indica distribución o cuenta proporcional: al tres por ciento.

· Indica l precio de las coas: a trescientos mil pesos el metro cuadrado.

· indica la situación de persona o cosa: estaba a la derecha; a occidente.

· Indica costumbre: a la colombiana.

· Indica el móvil o fin de algo: a instancias del fiscal

· Se usa con el mismo sentido que hasta: pasó el río con el agua a la cintura.

b)  ANTE: significa

· Delante de, en presencia de: compareció ante el juez; ante mí pasó.

· Antelación o preferencia: ante todas las cosas; ante todo.

c)  BAJO: indica sujeción o dependencia de una cosa o persona respecto de otra: estar bajo tutela; dormir bajo techado; tres grados bajo cero.

d)  CABE: equivale a junto a, cerca de.  Es un arcaísmo poco frecuente.

e)  CON: indica

· Concurrencia y compañía de personas o de cosas: vino con su amiga; café con leche.

· El medio o instrumento con que se logra algo: le hirió con el puñal.

· Las circunstancias con que se ejecuta o sucede alguna cosa: trabaja con mucho cuidado; me mira con indiferencia.

· Algunas veces equivale a la conjunción adversativa aunque: Con ser tan sagaz, no evitó que lo engañasen.

f)  CONTRA: denota oposición: le estrelló contra la pared; Luis va contra Antonio.

g)  DE: indica:

· Propiedad, posesión o pertenencia: la casa de mi padre; el amigo de todos.

· Origen o procedencia: llegó de Cartagena; es de Colombia.

· Modo o manera: almuerza de pie; cayó de espaldas; dibujo de carbón.

· Materia de que está hecha una cosas: la estatua de bronce; el vaso de plata.

· Contenido de una cosa: un vaso de agua; un plato de dulce.

· Asunto de que se trata: ¿Habla usted de mi familia?; un libro de matemáticas.

· Tiempo en que sucede una cosa: de día; de noche.

· Uso de una cosa de la cual se toma una parte: bebió del vino que le ofrecieron; venga uno de esos pasteles.

· Naturaleza, condición o cualidad de una persona o cosa: hombre de valor, alma de cántaro; entrañas de fiera.

· Ilación o consecuencia: de esto se sigue; de aquello se infiere. 

· Se usa con infinitivos: es hora de caminar; duro de pelar; fácil de entender.

· Precede al numeral uno, una: de un salto se puso en la cale.

· Se emplea en expresiones exclamativas: ¡Ay de mí!

h)  DESDE: sirve para denotar principio de tiempo o de lugar: desde la creación del mundo; desde Medellín hasta Caucasia.

i)  EN: indica:

· Tiempo: estamos en marzo; lo hizo en un momento.

· Lugar: está en la calle.

· Modo o manera: lo dijo en broma; contestó en inglés.

· Aquello en que se ocupa o sobresale una persona: es docto en medicina; pasa la noche en vela.

· Con algunos adjetivos forma locuciones adverbiales: en general; en particular; en absoluto.

· Aparece antes de infinitivo o gerundio: no hay inconveniente en concederlo; en aprobando esto se pasará al punto siguiente.

j)  Entre: denota:

· Estado o situación en medio de dos o más personas o cosas: entre hombres; entre agradecido y quejoso.

· Cooperación de dos o más personas o cosas: entre cuatro amigos se comieron todo el fiambre.

k)  HACIA: indica el lugar en que está o sucede alguna cosa, y para señalar a donde se dirige una cosa o una persona: hacia allí está el edificio Coltejer; mira hacia el Norte; voy hacia mi pueblo.

l)  HASTA: denota el término de lugar, acción, número o tiempo:  llegaré hasta mi casa; se despidió hasta la noche; llevaba hasta cien mil pesos en efectivo.

ll) PARA: significa:

· El destino que se da a las cosas: esta camisa es para mi amiga.

· El fin que se propone para una acción: trabajar para comer; estudiar para saber.

· Movimiento y dirección de alguna persona o cosa: salgo para la universidad.

· Tiempo o plazo determinado: lo dejaremos para la próxima semana.

· Relaciones de una cosa con otras: para el tiempo que hace no está atrasado el campo.

· Proximidad de un evento: está por llover; está por venir.

· Uso que conviene a cada persona o cosa: eres bueno para nada; tela buena para pantalones.

· Excelente carro para salir de paseo.

m)  POR: 

· Sirve en primer lugar para indicar el agente en las oraciones pasivas: el mundo fue creado por Dios; fue herido por ella.

· Indica el fin de las acciones: salgo con saco, por ir más abrigado.

· Indica duración o tiempo aproximado: Me voy de la universidad por tres meses.

· Lugar: pasa por la calle; anda por las nubes.

· Causa o motivo: lo hago por tu bien; el aeropuerto está cerrado por la neblina.

· Indica medio: se casó por poderes; llamar por teléfono.

· Modo o manera: lo hace por fuerza; vende por mayor.

· Precio o cuantía: venderá la casa por 60 millones; por docenas.

· Equivalencia: váyase lo uno por lo otro; pocos soldados buenos valen por un ejército.

· En busca de: voy por más agua; va por pan.

· En favor de: hablar por alguien; votar por.

· En lugar de: Asiste por el gerente; si no paga, su padre pagará por él.

· En cambio de: cambio la gorra por el sombrero.

· En concepto u opinión de: se le tiene por bueno; pasa por rico.

· Sin: la casa está por barrer; la carta, por escribir.

· En calidad de: lo tomé por el profesor; fue adoptado por hijo.

· Forma locuciones concesivas: por grande que sea; por mucho que digan.

n)  PRO: se usa muy poco. Significa a o en favor de: cupón pro ciegos.

ñ) SEGÚN: denota relación de conformidad de una cosa con otra: sentenció según la ley; obra según las circunstancias.

o)  SIN: denota privación: sin dinero, sin amor.  Equivale también a además de;  fuera de.

p)  SO: de poco uso, equivale a bajo de: so pena; so pretexto.

q)  SOBRE: indica:

· Mayor elevación material o espiritual: dejé el libro sobre la mesa; el bien común está sobre los intereses particulares.

· Asunto de que se trata: El presidente habló sobre los problemas de orden público.

· Equivale a poco más o menos: habrá aquí sobre cien libros.

· Equivale a  además de: sobre de lo rústico, tiene algo de taimado.

· Indica cercanía: Londres está sobre el río Támesis.

· Forma locuciones adverbiales como; ir sobre seguro; estar sobre aviso; tomar sobre seguro; estar sobre sí (estar atento); ir sobre mi conciencia.

r)  TRAS: indica: 

· El orden con que siguen unas cosas a otras: voy tras de ti; tras la fortuna viene la adversidad; tras la primavera, el verano.

· Significa lo mismo que además de: tras ser culpado, es el que más levanta la voz.

Ejercicios: escribir las preposiciones adecuadas en el texto siguiente:

Mis conversaciones_____ Mariano se habían ido concentrando_____ el tiempo_____ un tema único, casi obsesivo: la realización_____ nuestra obra,_____ esa futura obra cuyo alumbramiento nos izaría_____ golpe_____ las cumbres_____ la fama, si no_____ la inmortalidad.  Los dos afirmábamos estar trabajando_____ ella y_____ caso era cierto: _____aquel otoño_____ 1950 había reanudado mi vieja afición _____ componer novelas y emborronaba_____ docenas_____ fuertemente influido_____ los dioses_____ el  momento, Gide y Herman Hesse.  Escribía_____ las tardes,_____ mi habitación, ocultando dolorosamente los manuscritos_____ una pila_____ libros_____ Derecho: mi padre asomaba_____  vez_____ cuando_____ la puerta su perfil aguilucho _____ fin_____ cerciorarse_____ mi aplicación_____ los estudios y la concentración y entusiasmo que descubría disipaban sus dudas y reconfortaban su ánimo.  El derecho Civil debe_____ ser muy interesante, ¿verdad, hijo?, musitaba antes_____ eclipsarse; y yo, fingiendo salir_____ un profundo ensimismamiento, afirmaba que sí, que efectivamente lo era. Mi novela avanzaba_____ buen paso, pero la misma facilidad_____ que la escribía me llenaba_____        momentos_____ inquietud.  Sabía que mi castellano barcelonés adolecía_____          imprecisión y pobreza y, obligado_____ continuo hacer uso_____ el diccionario, incurría_____  aquel estilo un tanto libresco, rígido y envarado que,_____ mayor o menor grado, afectaría la prosa_____ mis primeras novelas. El tema,_____ su parte, tampoco acababa_____ convencerme: la decadencia material, física y moral_____ una familia, vista_____ través_____ un adolescente refinado y perverso, traslucía_____ exceso el impacto_____  mis lecturas.

Juan Goytisolo, Coto vedado.

2.  Escoger la preposición (de las que están al final de cada oración) más adecuada a la claridad del pensamiento y a la lengua de cultura, y colocarla en el espacio en blanco.  Algunas expresiones pueden admitir varias preposiciones.

1.  Hubo un atentado ______ la autoridad:  a - contra

2.  de acuerdo ______ los informes que he recibido, ese estudiante no está capacitado para obtener su título de profesional:  con - a

3.  de conformidad ______ lo expuesto en el artículo 2 del reglamento de la empresa, no están permitidas las reuniones ilegales:  a  - con

4.  Las máquinas ______ vapor son a veces peligrosas:  de - a

5.  Usaba un vestido rojo ______ rayas:  de - a

6.  Hitler realizó la invasión ______ Francia en pocos días:  a - de

7.  Los molinos ______ viento están pasados de moda:  de - a 

8.  Representante o delegado ______ un congreso de ciegos:  en - de - a

9.  Es un Representante ______la Cámara de Diputados:  de - a - en

10.  Entrar ______ la iglesia a rezar:  a - en 

11.  Entré ______ casino para ver a un amigo:  en el - al

12.  Entró ______ una orden monástica:  en - a

13.  Ingresó ______ la carrera diplomática:  en - a

14.  venden muchos objetos ______ viaje:  para - de

15.  Se cansó ______ bailar tanto:  por - de

16.  Enronqueció ______ dar gritos:  por - de

17.  Es útil ______ todos:  a - para

18.  Lo hago ______ tu bien:  por - para

19.  Su hija está ______ casarse:  por - para

20.  Disertó ______ poesía lírica:  sobre - en

21.  Quedaron destruidas ocho casa ______ diez:  sobre - de

22.  Abdicó ______ el sucesor:  en - sobre

23.  Abonó ______ cuenta de su deuda:  en - a 

24.  Abrumado ______ las adversidades, se ahorcó:  por - con - a causa de

25.  Acumuló demasiados cargos ______ esa persona:  a - contra

26.  Le robaron cerca ______ ocho millones de pesos:  de - a

27.  Se celebró un almuerzo con motivo ______la clausura del año académico: de - a

28.  Tiene mucha fe ______ Señor Caído de Girardota:  al - en el

29.  Son las nueve ______ noche:  de - en 

30.  Se venden muebles ______ madera:  en - de

31.  Tenía mucha mugre ______ el bolsillo:  entre - en - dentro de 

32.  Esta tarde iré ______ odontólogo:  al - donde el

33.  Se adentró ______ bosque:  por - en 

34.  Se entristeció ______ la muerte de su hermano:  con - por

35.  Estoy apremiado ______ el pago de los impuestos:  por - con

36.  Se atiborró ______ dulce:  de - con

37.  Atracó ______ muelle:  en el - al 

38.  Aumentó ______ tamaño:  de - en 

39.  Se basa solo _____ indicios poco importantes:  sobre - en

40.  Es benévolo _____ afligidos:  para - con

41.   No me desanimo ______ las dificultades: con - por

3.  Hacer frases con cada una de las siguientes palabras y de las preposiciones que están al frente:

	Divulgar   en

                de

                entre

                por


	Emitir   de

             desde

             en

             por
	Marchar   a

                con

                de

                desde

                en

                hasta

                por

                sobre


	Viajar   a

             de

             desde

             en 

             hacia

             hasta

	Dominar  en

                entre

                por

                sobre  
	Evolucionar  de

                    desde

                    en

                   hacia
	Perjudicar  con

                   por

                   en
	Orientarse  en

                    hacia

                    por

	Edificar  con

               en

               sobre


	Incrustar  con

                 en

                 sobre
	Yacer  bajo

            con

            en

            por

            sobre


	Prevaricar  contra

                   en

                   por

	Eficaz    contra

              en 

              para


	Invadir  desde

              hasta

              por
	Postergar  a

                  hasta

                  en

                  para
	legislar  con

              por

              sobre

	Incoar   ante

              contra

              por

              sobre
	
	
	


4.  Tachar las preposiciones que sobren en las siguientes frases:

1.  Estoy seguro que lo hizo de aposta.

2.  Me parece que lo hizo de adrede.

3.  hay mucha gente que va de para allá y de para acá.

4.  No se preocupe: el enfermo está hoy de mejor.

5.  Me avisó de que no podía venir hoy.

6.  Ayer visité a la casa con mi tío.

7.  Haga de cuenta de que nadie lo ha visto.

8.  Se fue a caballo y no de a pie.

9.  Escuchen a la música y se tranquilizarán.

10.  Cámbiame esto en billetes de a dos mil pesos, por favor.

11.  Visité a París la semana pasada.

12.  Me parece que el modo de combatir con este mal es prohibiendo la venta de bebidas.

13.  No podríamos de dejar de mencionar las influencias de los padres. 

14.  Opino de que los partidos políticos colombianos piensan lo mismo.

15.  Es necesario comer de aprisa.

16.  Resulta de que no pudo venir porque estaba cansada.

5.  Escribir en los espacios en blanco las correspondientes preposiciones:

1.  Vivirás_____ paz si dejas _____preocuparte _____todas esas tonterías.

2.  Vengo _____ Montería y trabajaré _____Medellín.

3.  Dijo que me arreglara _____aquella ridícula cantidad.

4.   Trabaja _____intérprete _____una empresa _____la ciudad.

5.  El pollo estará cocido _____diez minutos y se podrá llevar _____la mesa.

6.  Esfuérzate _____pensar _____otra cosa; _____lo contrario, te pondrás nervioso.

7.  _____raíz _____la nota publicada _____la prensa, mucha gente se ha dado _____baja _____el club.

8.  Los ladrones lo acometieron _____la espalda y lo hirieron _____muerte.

9.  Con la ayuda _____un espejo, José se comunicaba _____señas _____la vecina _____enfrente.

10.  El granuja _____Juan cifra toda su felicidad _____el dinero.

11.  Te lo digo _____veras; hay qye cortar esta relación _____lo sano y despedirse _____ellos _____correo.

12.  _____fuerza _____quejarse le entregaron el reloj; que guardó _____el momento _____llave.

13.  Ahora ella se lleva bien _____Andrés: _____tres dáis sólo han discutido dos veces.

14.  Aguardaré _____que venga _____mucho gusto, tumbada _____el sol o durmiendo _____pierna suelta.

15.  _____vida _____tu abuelo, todos nos contentábamos _____lo poco que teníamos.

16.  El corredor que iba _____la cabeza _____el pelotón se hacía acreedor _____la confianza que se tenía depositada _____él desde el principio _____la carrera.

17.  Bailaban _____el son _____la música y el muchacho vestido _____un traje _____cuadros asentía _____las palabras _____su pareja _____movimientos afirmativos _____su cabeza.

18.  El forastero estaba _____paso _____aquella ciudad; conoció _____una muchacha, congenió _____ella y decidió quedarse _____vivir allí.

19.  Los ladrones iban armados _____revólveres, pero el dinero estaba _____salvo y tuvieron que desistir _____su intento.

20.  Ardo _____deseos _____asistir _____la inauguración _____ esta sala.

 LA PUNTUACIÓN

En la lectura, los signos de puntuación indican las paradas obligatorias, las discrecionales y las obligatorias. Un buen escrito implica su manejo adecuado.  

LA COMA [,]

Funciones más importantes:

1.  Separar elementos análogos en una serie, ya sean palabras, frases u oraciones. Ejemplos:


Allí había libros, documentos, revistas y notas.

2.  Aislar una palabra o una frase incidental dentro de la oración principal. Ejemplo:

El profesor, persona muy seria, se enfadó mucho.

3.  Después del nombre en vocativo. Ejemplo:


Trae, Luis, el paquete.

4.  En las oraciones elípticas se debe colocar coma en lugar de la palabra omitida. Ejemplo:

Aquí hay diez estudiantes; allá, doce.

5.  Detrás de la oración subordinada cuando precede a la principal. Ejemplo:

Tan pronto lo sepa, te llamaré (Te llamaré tan pronto lo sepa)

6.  Con las expresiones que aclaran o explican, como: es decir, esto es, o sea, no obstante, sin embargo, a pesar de todo, etc. Ejemplo:

a)  Creo, no obstante, que vale la pena ir.

b)  La muchacha, distraída, no entendió al profesor.

EJERCICIOS

En las oraciones siguientes coloque la coma en el lugar que corresponda. Los demás signos de puntuación están correctos.

1. La brisa el mar el agua. ! Qué perfecta armonía !

2. Me parece dijo Juan que va a haber una tormenta.

3. Cuando vino el cartero yo estaba allí.

4. Ella naturalmente relató lo ocurrido

5. ¿ Dónde vas Alberto sin tus libros ?

6. El piloto mareado perdió el control de avión. (explicativa)

7. Andrés siguiendo la costumbre salió de vacaciones inmediatamente; sin embargo no llegó a tiempo para la cacería.

8. Yo si me proponen que acepte acepto.

9. Madrid, París, Lisboa Roma son ciudades europeas.

10. Ese cariño ese sacrificio ese desprendimiento y esa buena voluntad le habían pagado siempre altos dividendos.

11. ! Vete de aquí Josefina que me molestas !

12. Alfonso prefiere el campo; su mujer la montaña.

13. Si no lo hubiera visto no lo habría creído.

14. Nadie aseguró el funcionario podrá entrar sin permiso.

15. Un caballero prudente honrado rico y muy amable.

EL PUNTO Y COMA

Se usa en los siguientes casos:

1.  Cuando se escriben dos frases relacionadas entre sí, pero no unidas por una conjunción o una preposición. Ejemplo:

Había consentido el casamiento con un caballero 
rico, honrado, atento; en suma, cabal y perfecto.

2.  En las cláusulas algo extensas se usa el punto y coma antes de las conjunciones adversativas: mas, pero, aunque, sin embargo, no obstante, etc. Ejemplo:

Desafortunadamente, todo lo que llevaba lo perdí; sin embargo, no estoy preocupado.

3.  Cuando se pueda prestar a confusión el sentido de una oración con el uso de la coma. Ejemplo:

Los bosques nos proporcionan leña; las viñas, uvas; los prados, heno.

EJERCICIOS

En las siguientes oraciones coloque el punto y coma.

1. He hablado así porque estoy sobre ascuas todo el mundo me asedia y me critica.

2. Por Navidad y Semana Santa, la niña visita a sus abuelos el resto del año está con sus padres.

3. Algunos estudiantes, a los que veía disconformes, manifestaron sus quejas otros profirieron gritos.

4. Luis que era buen estudiante, no tuvo éxito, Pedro que no lo era, si lo tuvo.

5. Gano más ahora sin embargo, gasto menos.

6. Saldré temprano regresaré pronto.

7. vinieron hermanos, primos, tíos, sobrinos, en fin, toda la familia.

8. Eran las dos de la tarde, el mar empezaba a enfurecerse, sin embargo, de allí nadie se movía.

9. Unos iban, otros venían, todos estaban inquietos.

10. Tiene amplitud de conocimientos pero no tiene agilidad de raciocinio.

EL PUNTO

Se usa para indicar el final de un periodo que tiene sentido completo. Su manejo es un poco difícil. Hay tres clases de punto.

1.  Punto y seguido. Se usa para poner fin a una frase con la intención de tratar el mismo tema a continuación. Ejemplo:

Llegamos a las doce. Lucía un sol espléndido. Tras la operación proseguí haciendo vida normal. Nadie me recordaba aquel trance. Mis nervios se habían sosegado.

2.  Punto y aparte.  Se emplea para poner fin a un párrafo.

3.  Punto final.  se emplea para poner fin a un texto.

EJERCICIOS

Colocar el punto en las siguientes oraciones. Los demás signos de puntuación están correctos. Realizar los cambios necesarios.

1. Detrás de cada atleta hay un entrenador la preparación de un récord ya no es secreta el señor Andrade asegura que esto beneficia al deporte

2. Sampras reapareció ayer en San francisco el jugador norteamericano venció a Hadad por 6-2, 6-4 la final la disputará contra Vilas

3. Cayó la fiera en un hoyo los cazadores querían terminar con ella, pero no se atrevían al llegar la noche el animal huyó tranquilamente

4. Los alumnos protestaron el maestro se disgustó el director concilió los intereses de todos

5. Asistí a la ceremonia noté rostros enfadados

6. El lago estaba tranquilo caía la noche

7. Llegaron todos la cena empezó menudearon los comentarios.

8. June trabaja en un gran banco de Nueva York y su esposo es viajante ambos tienen varios nietos sus experiencias premonitorias tienen lugar cuando está dormida

9. Llora se siente abatido nadie lo comprende

10. No dejes de comer y dormir bien mañana saldremos de gira

LOS PUNTOS SUSPENSIVOS  (...)

Se usan en los siguientes casos:

1.  Para no completar frases muy conocidas. Ejemplos:


Ya lo dice el refrán: “ Quien mucho abarca...”

2.  Cuando se omiten palabras para dejar al juicio del lector el sentido de lo que se quiere expresar. Ejemplo:


Te asiste toda la razón, pero ...

3.  Para hacer una pausa que indica sorpresa, duda o miedo. Ejemplo:


Disparó diez veces y mató ... una pajarillo.

4.  En lugar del etcétera en una enumeración que podría continuarse. Ejemplo:


Había trapecistas, fieras, payasos...

5.  Para indicar que parte de una cita textual ha sido eliminada por innecesaria. En estén caso van entre paréntesis. Ejemplo:


 “En esta época portuguesa es en la que Colón debió aprender el español (...) Colón parece que deja de ser comerciante cuando se casa con ...”

EJERCICIOS

Colocar los puntos suspensivos en las siguientes oraciones.

1. Dime con quien andas

2. Sabía de todo: de política, de economía, de religión, de deportes, de

3. Jaime suele inhibirse de los asuntos serios diciendo: - ¿ Yo ? ! Paso!

4. El coche que me lleva corre rápidamente hacia la lejana estación. Ya en el horizonte comienza a surgir un resplandor mate, opaco; las torrecillas metálicas de los cables surgen rígidas;

5. Valle-Inclán escribió: “España es una deformación grotesca de la civilización europea”.

6. Ya sabes el cantar: “Quien a buen árbol se arrima

7. Invitamos a los cuarenta estudiantes a la fiesta, y vinieron tres.

8. Quisiera tener fuerzas suficientes pero sé que no podré

9. Díselo tú será mejor.

10. Lucharás con denuedo, y al final la muerte.

LOS DOS PUNTOS  (:)

La función de este signo es llamar la atención sobre lo que aparece escrito a continuación. Se usa en los siguientes casos.

1.  Para citar lo dicho por otra persona. Ejemplo:

Gabriel García Márquez dice en Cien años de soledad: “Muchos años después, frente al pelotón de fusilamiento, el coronel Aureliano Buendía había de recordar aquella tarde remota en que su padre lo llevó a conocer el hielo.”

2.  Para enumerar. Ejemplo:


los principales organismos de la O.N.U. son: La Asamblea General, el Consejo de Seguridad y la Secretaria General.

3.  Para saludar o exponer. Ejemplo:


Estimado amigo: Mucho te agradeceré...

4.  Para dar entrada a una aclaración, explicación o justificación. Ejemplo:


La razón de tanto empeño era fácil de averiguar: le habían prometido un aumento de sueldo.

EJERCICIOS

Colocar los dos puntos en las siguientes oraciones.

1. Don Quijote dijo a Sancho “ Se templado en el beber, considerando que el vino demasiado ni guarda secreto, ni cumple palabra.”

2. Los primeros astronautas en llegar a la luna fueron Armstrong, Aldrin y Collins.

3. El perezoso acaba sus días en la mayor miseria justo castigo a la holgazanería.

4. El agua se compone de dos elementos oxígeno e hidrógeno.

5. Las islas Baleares son cuatro Mallorca, Menorca, Ibiza y Formentera.

6. Mi querida María Cada día más echo de menos tu presencia...

7. Padres divorciados, infancia desdichada, adolescencia llena de soledad he aquí las causas de su conducta.

8. Mi socio y yo estamos de acuerdo aceptamos.

9. El delegado se acercó y me dijo en voz baja “ si usted no sale de aquí por las buenas, saldrá por las malas.”

10.  No pudo salir de compras no tenía dinero.

LOS PARÉNTESIS  (  )

Se emplean para intercalar en una oración una frase incidental o una nota aclaratoria. Ejemplo:


La obra de Cervantes (escritor clave de la literatura) es inmortal.

LOS GUIONES MAYORES  _ _

Pueden usarse en lugar de los paréntesis, pero aquellos tienen dos usos muy particulares.

1.  En los diálogos, se coloca una raya delante de lo que dice un personaje. Ejemplos:


_ Y entonces, usted, joven, ¿ vive en  Medellín ?




_  Si señor.

2.  Introducir en una frase pronunciada por alguien, anotaciones como “dijo él”, “repuso”... Estas anotaciones pueden ir en medio de dicha frase o al final. Ejemplo:


_ Tráiganme _ dijo el director _ todos los documentos.   

EJERCICIOS

Colocar los guiones mayores donde sea preciso.

1. Mira, querida le dijo a Rosa quien así hila y cose, debe cocinar a las mil maravillas.  ¿ No podrías hacerme algo de comer ?

    Señor contestó Rosa enamorada de su llaneza, no tengo más que pan y agua y aceite y sal y ajos ¿ Quiere vuestra majestad que le haga unas sopas ?

2.  Una nueva fábrica aseguró el director quedará abierta en breve.

3.  La ley de los partidos políticos dijo el ministro se discutirá en el consejo de estado.

4.  No se lo creerá nadie dijo la monja.

5.  Este respondió Juan de Cartagena fue quien nos alborotó con sus discursos.

Relación entre comas, guiones y paréntesis.

Las comas, los guiones y los paréntesis sirven para separar los elementos insertos en una oración.  El uso, de uno de ellos, está determinado por el mayor o menor grado de relación que tengan los elementos que se quieran separar de aquellos que se están escribiendo.  Veamos:

1. Las comas aíslan poco: Los coches, que estaban estacionados en la carretera, salieron a gran velocidad.

2. Los guiones aíslan bastante: Los alumnos de la Universidad _ todos aquellos de origen costeño emprendieron un largo viaje.

3.  Los paréntesis aíslan mucho. El general  estadounidense Patton (1885-1945) participó en las dos conflagraciones mundiales.

EL GUIÓN MENOR

1.  Se usa para separar determinadas palabras de uso ocasional, especialmente cuando se hallan en oposición. Ejemplos:


anglo-soviético, histórico-crítico, judeo-cristiano.

2.  Para indicar , al final de un renglón, que la palabra no ha terminado y continúa en el renglón siguiente. 

LAS COMILLAS

1.  Para señalar el título de libros, capítulos, poesías, nombres de aviones, pinturas, esculturas, filmes, instituciones, cafés, teatros, etc.  No es necesario en los casos en que se emplea un tipo de letra diferente, por ejemplo, negrilla, cursiva o itálica. Ejemplo:

La “Iliada” es atribuida a Homero.

La Iliada es atribuida a Homero.

2.  Para indicar citas textuales. Ejemplo:


Aristóteles dijo: “ El hombre es un animal político.”

3.  Para enfatizar una palabra con sentido irónico o con significado especial. Ejemplo:


La “democracia” le llevó al poder.

4.  Para separar las palabras de otros idiomas. Ejemplo:

Se enredó el “cassette”.

EJERCICIOS

Colocar las comillas que sean necesarias en las siguientes oraciones.

1.  Hace poco vi El Alcalde de Zalamea, en el teatro Avenida.

2.  Te espero en el café La Bastilla.

3.  César dijo: Llegué, vi y vencí.

4.  Lenín dijo: Proletarios del mundo, uníos.

5.  Siempre será el agua de colonia Dandy

6.  El título de la película es El nombre de la rosa.

7.  El Marqués de Comillas hacía la travesía entre América y España.

8.  Le entregó todo el dinero al ladrón. Sabes que es muy valiente.

9. El periódico The New York Times anunció al mundo el escándalo Watergate.

10.  Los niños están jugando con Peluche, el perrito de Luis.

LOS SIGNOS DE INTERROGACIÓN  ¿  ?

Se utilizan en las oraciones interrogativas directas. En las oraciones interrogativas indirectas, que dependen de un verbo no se usan. En castellano se deben colocar al comienzo de cada oración. Ejemplo:

           a)  Estoy ya resignado, pero ¿qué pensará mi hermano ?


b)  Estoy ya resignado, pero me preocupa qué pensará mi hermano.

 
c)  ¿ Qué será de tí ?

EJERCICIOS

Colocar los signos de interrogación en las oraciones que sean necesarias.

1.  Me pregunto qué hacer para resolver esta cuestión.

2.  De dónde vienes

3.  A qué hora sale el tren 

4.  Sé lo que busca, pero será posible encontrarlo.

5.  Lo entiendo muy bien, pero qué puedo hacer yo en este conflicto.

6.  Si están todos de acuerdo, por qué no firman el contrato.

7.  Para qué queremos más agua. Supongo que ese manantial debe ser inagotable.

8.  De dónde procedía ese ruido Sin duda, del centro de la cueva.

9.  Por qué no encendemos fuego hace  frío.

10.  Estás estudiando mucho, me oyes.

SIGNOS DE ADMIRACIÓN

Se colocan al principio y al final de una oración exclamativa, imperativa o exhortativa, e indican el matiz o grado de afectividad. Ejemplos:


Abrí la ventana y, ! qué cantidad de cosas vi !


! Vaya película que hemos visto !

EJERCICIOS

Colocar los signos de admiración y añada la puntuación que corresponda.

1.  Cuidado con los mosquitos

2.  Ten en cuenta esto: nada de reproches

3.  Me dijo: _ Ah, si tú siguieras mis consejos”

4.  Ah, hijo mío  Veo que vas convenciéndote

5.  Al final, consiguió lo que quería. Qué tanto puede una mujer que llora

6.  Vaya  Que desconocido estás

7.  Esta novela, cuántas tonterías dice

8.  Para mañana estudiaremos estos temas. Ah, y no olvidemos repasar la lección segunda.

9.  Es agua ferruginosa

10.  Callaos todos

LA DIÉRESIS  (  )

Es un signo que se coloca sobre la ‘u’ de las sílabas ‘gue’, ‘gui’ para indicar que esta letra debe pronunciarse. Ejemplos:


Halagüeño, argüir, pingüe, atestigüéis.

EJERCICIOS

Colocar la diéresis en las palabras que lo requieran.

1.  aguista             2.  nicaraguense         3.  camagueyano      4.  aguilucho   

5.  guiño
       6.  sinverguenza         7.  guerra
       8.   cigueña

9.  Camaguey       10.  aguinaldo
       11.  pedigueño
       12. guiar

13. guisante         14. antiguedades        15.  pinguino
       16. guiñapo

17. guitarra         18. bilingue
       19.  linguística
       20.  aguijar

21. exiguidad      22. piraguismo
      23. contiguedad         24.  lengueta

25. paraguero     26.  unguento
      27. aguita
                  28. aguijón

29. averiguéis     30. ambiguedad         31. guisar                    32. guerrero

33. Guinea          34.  guerrillero          35. aguelo                   36.  aguileño 

EJERCICIOS DE PUNTUACION

Colocar la puntuación requerida  en las siguientes oraciones.

1. Un campesino tenía un cerdo y el padre del campesino era también la madre del cerdo.

2. El lenguaje que nace con el hombre ha desempeñado y desempeña en la vida humana un papel importante.

3. Desde el principio la lengua desempeña una función que en realidad no puede ser sustituida por nada en la labor generalizadora del pensamiento.

4. El lenguaje hizo posible la organización social de las formas de las leyes y del contenido del pensamiento dado que el sujeto al comunicarse con los demás se veía impedido por la lógica de la vida a ceñir sus impresiones personales a las normas de la comprensión social de la realidad.

5. 


Yo vi un toro bramar sobre un nublado




vi salir fuego de una cantimplora




vi dar agua de nieve en un arado




vi dos bueyes hablar a una señora




vi dos mancebos muertos por un gallo




vi dos pollos mandar la Sacra Rota




al Papa vi tragarse dos navíos




vi a la alta mar de miel y leche llena




vi una botija simular desvío




vi una dama comiendo solo heno




vi dos vacas cantar con melodía




vi un artista...

6.   La guerra no tiene más que un objetivo derrotar al enemigo

7. Colocar los signos de puntuación que falten en los siguientes enunciados.  Realizar los cambios que sean pertinentes en las palabras

1.  El niño se metió en el río La corriente era fuerte y lo arrastró

2.  El primer premio correspondió a la Srta Antioquia

3.  El verano es muy agradable aquí el resto del año no se pasa bien

4.  Si vienes temprano podremos ir al partido de fútbol

5.  Aunque quieras Antonio no podrás llegar a tiempo

6.  compré este traje en Bucaramanga aquél en Medellín

7.  No vendrá me parece hasta que termine ese trabajo

8.  En las oraciones en que el verbo se omite por sobreentenderse se debe usar una coma para  indicar su supresión

9.  Una gran claridad me despertó salte de la cama y busqué la causa

10.  Quise venir antes pero todos los problemas que confrontaba me lo impidieron

11.  Está muy preocupado su enfermedad es incurable

12.  Los ojos le brillaban con furia tenían un fulgor metálico alzaba la manos con desesperación su rostro estaba tenso

13.  Querida tía recibí tu carta del día 4 de abril

14.  Paz trabajo y amor ésa es la verdadera felicidad

15.  Las características de la juventud son risa amistad amor y entusiasmo

16.   recordemos las palabras del profeta Jeremías   Por eso vivirán en ella los animales del desierto perros salvajes y avestruces pequeños...

17.  Los elementos básicos de la comunicación son emisor  cosa comunicada  y receptor

18.  Don Benito Juáres dijo  Entre los individuos como entre las naciones el respeto al derecho ajeno es la paz

19.  Haz a los hombres lo que quieras que ellos te hagan tal es el principio sobre el que descansa toda moral   (Darwin) 

20.  Los muchachos no se molestaban con nuestras imprecaciones   Sois unos búhos o que sois     Sois  chacales  acaso   No veíais que viene soldados y el bey Fara y el postadschi  A qué viene esa impertinencia de disparar  como si todo el desierto fuera vuestro

21.  de cuyo nombre no quiero acordarme  es una frase muy intencionada de Cervantes para referirse a un lugar de La Mancha

22.   Se ha reflexionado suficientemente sobre las razones por las que estos exilados eliminan de sus pensamientos a la muerte idea dominante de todo exilio como si entre ellos y ella no hubiese ningún punto de contacto    Cioran

23.   Puede haber algo más horrible que un hombre elocuente que no dice la verdad  (Carlyle)

24.   Qué adelantarías con injuriar a una piedra que es incapaz de oírte   Pues bien  imita a la piedra y no oigas las injurias que te dirijan   (Epícteto)

25.  Amicus est tanquam alter idem  un amigo es un segundo yo  Cicerón 

26.  Saint Hilaire expresa   delante de nosotros está siempre el infinito

27.  Y su voz era secreta casi apagada como si hablara consigo misma     Mi madre

Y a que va usted a Comala si se puede saber     oí que me preguntaban

Voy a ver a mi padre    contesté

Ah    dijo él

Y volvimos al silencio         
Juan Rulfo

28.  El cuadro de Goya La maja vestida está en el Museo del Prado

29.  Stephen Hawkins escribió Historia del tiempo hace varios años

30.  Batman y Robin son conocidos como el Dúo dinámico

31.  El alias de Carlos Valderrama es El Pibe

8.  colocar los dos puntos donde el sentido de la oración lo exija:

1.  Entre los ríos más importantes de España señalamos tres el Ebro, el Tajo y Guadalquivir.

2.  La cuestión esencial es ésta ¿tenemos el derecho de decidir cómo debe vivir otro pueblo?

3.  “Una lengua es como un cuerpo viviente su vitalidad no consiste en la constante identidad de elementos, sino en la regular uniformidad de las funciones que éstos ejercen...” (A. Bello. El castellano en América.).

4.  La pereza acaba ordinariamente sus días en la mayor miseria justo castigo recibe el que se entrega a la ociosidad.

5.  padres divorciados, infancia desdichada, adolescencia llena de soledad he aquí las causas de sus conductas.

9.  Colocar las comillas donde corresponda, según las reglas de uso:

1.  El soldado, antes de morir, escribió con su propia sangre en el suelo: Patria o muerte, venceremos.

2.  Hace poco vi El Alcalde de Zalamea, en el Teatro Metropolitano.

3.  Colón llegó a América a bordo de la Santa María.

4.  Queremos repetir las hermosas palabras de Ortega y Gasset: América representa el mayor deber y el mayor honor de España.

5.  Acabo de leer Sobre héroes y tumbas de Ernesto Sábato.

10. Introducir, mediante paréntesis, en las primeras oraciones, las que aparecen en segundo lugar:


ejemplo: Antonio buero obtuvo en 1949 el premio “Lope de Vega”. La obra era historia de una escalera.

Antonio Buero Vallejo obtuvo en 1949 (con Historia de una escalera) el premio Lope de Vega.

1.  las principales obras de Ionesco se presentan aún en París.  Estas obras son La cantante calva y La lección.

2.  Valle-Inclán es el creador del esperpento.  Este escritor vivió entre 1866 y 1949.

3.  García Márquez se dio a conocer con su novela Cien años de soledad.  Esta obra es de 1966.

4.  Fernando Botero regresó a Colombia.  Es el escultor de la obra “La gorda”

11. A continuación  se dan pos párrafos dialogados.  Escríbalos de nuevo, empleando la raya y los otros signos de puntuación de acuerdo con el sentido de las oraciones. Empezar renglón para cada personaje.

1.  ¡Eh! ¿Adónde va ése? ¿Quién le dijo que saliera?  El sargento repuso Antonio, el sargento me dijo que podía salir, señor. ¡sargento! Gritó el capitán ¿Qué para con éste?  Es, capitán, pescador del puerto.  Esta bien puede irte.

2.  ¿Estás enojado por lo de ayer? Preguntó Miguel. No sé a que se refiere contestó José. Dejémoslo.  Quiero preguntarle algo.  José miraba al reloj.  Que sea rápido, pues debo estar a las tres y ya son las dos y media. ¿Qué has oído decir? ¿De qué? Piensan hacer una huelga.  No sé nada. Me tengo que ir.

12. En el siguiente ejercicio coloque las comas en su debido lugar, según las reglas estudiadas. Hay algunas que no necesitan comas.

1.  La obra literaria deriva de las ideas de un pueblo de una época de un lugar y esa misma obra contribuye a las ideas de un pueblo de una época de un lugar.

2.  Una traducción puede compararse a una mujer: si es bella no es fiel; si es fiel no es bella.

3.  En la convención de 1886 en Berna Suiza se establecieron los derechos del autor a o mejor dicho se reconoció la existencia de la “propiedad intelectual”.

4.  Al subir al trono en 1516 Carlos I nieto de Fernando e Isabel heredó extensísimos territorios.

5.  Don Ramón trató de explicarse con don Pedro pero fueron inútiles sus esfuerzos para acallar la sed de venganza que desde el primer encuentro brotaba en el corazón de éste.

6.  No obstante el hecho de que la mendicidad esté prohibida en Londres los mendigos de aquella ciudad son individuos ingeniosos y todos los días encuentran numerosas maneras de burlar la ley.

7.  la lingüística comporta con las ciencias naturales el método de observación clasificación generalización y descripción.

8.  Viajando hacia el norte encontramos en los Pirineos el pequeño país montañosos Andorra.

9.  Juan Manuel Rosas el cruel dictador de la Argentina entre los años 1829-1852 gobernó por la fuerza y eliminó toda oposición política.

10.  Se hablan en la Península Ibérica además del español otros idiomas como el catalán hablado en Cataluña el gallego hablado Galicia y el portugués que se habla en Portugal. A más de esto hay dialectos propios a cada región.

13. En el ejercicio siguiente, emplear el punto y coma:

1.  Ramón Quiroga tocaba el violín Horacio Betancurt el violoncelo, Eugenio Flores, el piano forte, María Del Prado, la flauta.

2.  Escriba una carta a las personas siguientes: El prof. Hernández. 171 E. 42nd Street, Nueva York, Ines Salazar, Prado 34, Barcelona 5, España, Alvaro Idarraga, Avenida de las Flores, buenaventura, Colombia.

3.  Conozco a tres personas en la ciudad: la señora del campo, la maestra, el señor Ruiz, el abogado, y Luisa Martinez.

4.  Subimos a la torre, de donde gozamos una vista maravillosa del pueblo con sus techos de terracota, sus muros colgados de flores, los niños jugando en la plaza, y, a lo lejos el mar, después, todos reunidos en una vela, vimos la hermosa ciudad desde una nueva perspectiva.

5.  Las hojas eran grandes, las flores, mayores, los arboles se elevaban a las alturas y María no cesaba de contemplarlos, admirada de tanta belleza, Julián los observaba con curiosidad.

6.  Recibimos los siguientes productos: papas, 200 kgs, arroz, 56 kgs. Aceite, 12 galones, panela, 23 bultos.

7.  El día estaba estupendo, aunque algunos partes meteorológicos anunciaban tormenta.

8.  Mi tío tenía tres deseos: descubrir un método de ganarse la vida sin trabajar retirarse a una gran hacienda con su mujer y sus tres hijos y tener fiestas en su casa cada noche.

9.  Los indios eran obligados a servir en los palacios a trabajar en las minas y en los campos.

10.  El lenguaje que nace con el hombre ha desempeñado y desempeña en la vida humana un papel importante.

11.  Desde el principio la lengua desempeña una función que en realidad no puede ser sustituida por nada en la labor generalizadora del pensamiento.

12.  El lenguaje hizo posible la organización social de las formas de las leyes y del contenido del pensamiento dado que el sujeto al comunicarse con los demás se veía impedido por la lógica de la vida a ceñir sus impresiones personales a las normas de la comprensión social de la realidad.

EJERCICIO DE VOCABULARIO

En las siguientes oraciones, reemplazar el verbo HACER, o las perífrasis, formadas con este verbo.  En algunos casos pueden servir varios verbos.  SOLO SE DEBE ELEGIR UNO,  los otros se pueden escribir al margen como sinónimos.  No repetir ningún verbo.

EJEMPLO:  El abogado realizó (elaboró, preparó) una hábil defensa.

1.    Hizo una acción.

2.    Nos gusta hacer deporte.

3.    La ceremonia se hará en el teatro.

4.    Han hecho una tarea difícil.

5.    Este tono se hace mezclando pinturas azul y amarilla.

6.    Este autor ha hecho un importante tratado de biología.

7.    Estrenan una película hecha en Suecia.

8.    Terminó de hacer la tares en el bus.

9.    Hizo su exposición brillantemente.

10.  El albañil está haciendo una pared de ladrillos.

11.  Harán un relato de su viaje.

12.  Han hecho un puente sobre el río.

13.  La modista nos hará el vestido.

14.  La fábrica hace a diario varias toneladas de galletas.

15.  Los padres no deben conformarse con haber hecho el cuerpo de sus hijos, deben hacer también su carácter.

16.  Nunca lo creí capaz de hacer una acción tan terrible.

17.  El hace como si no le importara nada.

18.  Vamos a hacer según estas directrices.

19.  El hace su trabajo con desgano.

20.  Decidieron hacer el campamento junto al río.

21.  Vamos a hacer un comité para el mejoramiento del barrio.

22.  Gracias a los datos obtenidos, el abogado hizo una brillante defensa.

23.  Elegido el lugar, decidieron hacer allí mismo la ciudad.

24.  El viejo panadero viene haciendo el pan desde muchos años atrás.

realizar, redactar, engendrar, fingir, efectuar, exponer, moldear, erigir, producir, relatar, forjar, instalar, practicar, fabricar, proceder, fundar, lograr, construir, formar, ejecutar levantar, perpetrar, elaborar, confeccionar

EJERCICIOS DE PRECISIÓN LÉXICA 

A continuación aparecen unas oraciones, las cuales se pueden sintetizar por medio de una sola palabra.  Escribir en la línea del frente el verbo que la pueda remplazar.

Ejemplo:  

Mostrarse débil o estar a punto de ceder o rendirse.


flaquear

1.  Dejar en mal estado una cosa




__________

2.  Desarrollar las capacidades intelectuales


__________

3.  Unir o enlazar con ligaduras.




__________

4.  Llevar un proceso a su punto final.



__________

5.  Alejarse de un punto y aproximarse a otro.


__________

6.  Imputar a una persona o institución algún delito o culpa.
__________

7.  Oponerse a la voluntad de otro.




__________

8.  Reconocer alguien el delito del que se le acusa.

__________

9.  Hacer que una cosa dure más tiempo.



__________

10.  Tirar las líneas de un plano o dibujo.



__________

11.  Reunir gente llamándola o atrayéndola a algún sitio.

__________

12.  Corroborar la verdad o certeza de un hecho o afirmación.
__________

13.  Influir en alguien para que tenga valor a animo.

__________

14.  Llegar hasta una persona o cosa que va adelante.

__________

15.  Retener los bienes de alguien para responder por deudas.
__________

16.  Exigir la pronta ejecución de un acto.



__________

17.  Avergonzar a rebajar a alguien en su dignidad o rango.
__________

18.  Hacer algo de pronto, sin la debida preparación.

__________

19.  Liberar de una obligación, cargo, culpa o cuidado.

__________

20.  Hablar muy calladamente.




__________

21.  Reconocer dos o más cosas como distintas.


__________

22.  Estar uno perplejo o indeciso respecto a que hacer.

__________

23.  Perseguir sin dar tregua o reposo.



__________

24.  Golpear involuntariamente con un objeto.


__________

25.  Destinar algo o alguien para que tenga valor o animo.
__________

26.  Ir alguien a un sitio donde es esperado.


__________

27.  Resplandecer bajo el sol o despedir luz propia.

__________

28.  Producir un efecto perjudicial en el organismo.

__________

29.  Poner bajo el amparo.





__________

30.  Determinar algo con todo detalle.



__________

31.  tender hacia un solo objetivo.




__________

32.  Apoderarse indebidamente de un bien o derecho ajeno.
__________

EJERCICIO: sustituir en las frases siguientes, la palabra COSA por otra más precisa, es decir, que exprese de manera más concreta el significado que encierra la palabra cosa en la frase. Realizar los cambios necesarios.

Ejemplo: 
La humildad es una cosa muy rara.



La humildad es una virtud muy rara.

1.  La envidia es una cosa despreciable.



__________

2.  La falta de inteligencia es una cosa irremediable.

__________

3.  Esta estatua es una cosa notable.



__________

4.  La gula es una cosa vergonzosa.



__________

5.  La educación de los niños es una cosa fácil.


__________

6.  El vidrio es una cosa incombustible.



__________

7.  La cosa se someterá al consejo.



__________

8.  Uno sola cosa ocupa su mente.



__________

9.  Nunca esperé una cosa tan magnifica.


__________

10.  La burla es la única cosa que le queda a usted.

__________

11.  El microscopio es una cosa indispensable para el biólogo.
__________

12.  Exponga usted las cosas como han pasado.


__________

13.  Para un niño el juego es una cosa necesaria.

__________

14.  El viejo general se vanagloria de cosa inverosímiles.
__________

EJERCICIO. Reemplazar los verbos subrayados por otros verbos más precisos.

1.  En este pueblo hay cuatro escuelas.



__________

2.  Él tiene muchos dolores.




__________

3.  Julio tiene que hacer un discurso.



__________

4.  El patrón lo pone en segundo lugar.



__________

5.  Tener una mala conducta.




__________

6.  Hacer una fosa.






__________

7.  Poner colores en el lienzo.




__________

8.  Luis ha dicho un buen discurso.



__________

9.   Tener una esperanza.





__________

10.  Hacer una vía férrea.





__________

11.  Poner una carta en inglés.




__________

12.  Digo que usted está mintiendo.



__________

13.  Ella debe tener una buena reputación



__________

14.  Mi mamá hace empanadas y mi papá hace edificios.

__________

15.  Ellos hacen dinero con ese negocio.



__________

16.  Juan nos fue diciendo sus aventuras.



__________

17.  Tenga una actitud prudente.




__________

18.  Usted no debería poner aquí el verbo.



__________

19.  Le voy a decir un ejemplo.




__________

20.  Voy a decir los límites de esta exposición.


__________

Ejercicio: las palabras polisémica son portadoras de varios significados. En las siguientes oraciones sustituya la palabra en mayúscula por otra más precisa.

1.  El golpe fue tan recio que el parabrisas se astillo.

2.  Ese día recibió un golpe particularmente doloroso en su vida.

3.  Me gusta el ruido de las hojas secas al pisarlas.

4.  Francamente me molesta el ruido de las grandes ciudades.

5.  El ruido de ese moscardón no me deja dormir.

6.  Se vino abajo el andamio y produjo un enorme ruido.

7.  Ha puesto todo su interés en casarse con la heredera.

8.  Las células hipotecarias dejan un interés anual del 26%.

9.  Dobla a la izquierda y verás la casa.

10.  Dobla esa carta y procura no pasarte toda la noche pensando en ella.

11.  Estoy seguro de que lo dobla en edad.

12.  ¿Por qué no dobla esa varilla con más cuidado?

13.  No tenía ninguna razón para tratarlo de esa manera.

14.  Espero que usted me pueda dar razón de su paradero.

15.  Dicen que la razón distingue al hombre del animal.

1.  Analizar la siguientes oraciones.  Identificar el sujeto, el  predicado, núcleo de predicado y los complementos.

1.  Pedro vino con una hermana suya.

2.  Se casaron civilmente.

3.  Carlos clasifica su agenda con separadores de colores.

4.  Se produjo una manifestación en la región del Cauca por el desbordamiento del río.

5.  El comando especial liberó a los rehenes de manos de los secuestradores.

6.  Los responsables de la galería de arte inauguraron una exposición de pinturas de Fernando Botero.

7.  El candidato a presidente del hospital había centrado su campaña electoral en la lucha contra el cáncer.

8.  El opositor obtuvo, con el número 1, un puesto como economista del estado.

9.  La sociedad institucionaliza derechos de propiedad.

10.  Llegaron sanos y salvos a su destino el jueves por la noche después de la cena.

11.  Las cosechas se secaron por falta de agua.

12.  Llegó a Cartagena en el avión de las cuatro de la tarde.

13.  Muchos expositores anteriores han expresado esa misma inquietud.

14.  La coalición de partidos ofrece una alternativa y un programa de gobierno.

15.  El profesor explicará mañana el tema de cálculo a los estudiantes de primer semestre.

16.  El presidente no vendrá a Medellín el próximo mes por razones de seguridad.

17.  En algunas regiones de Colombia todavía subsisten grupos indígenas. 

18.  Angel tocaba muy bien el piano.

19.  Escríbeme pronto una postal.

20.  Los novios gastaron todo el dinero en fruslerías.

21.  El mecánico me ha arreglado el carro en su taller la semana pasada.

22.  ¡Estamos frescos con este tiempo!

23.  ¿Hoy es tu cumpleaños?

24.  (Aquel día) fue un día muy triste.

25.  Aquí todo es igual.

26.  No estuvieron muy atentos durante la explicación del médico general.

27.  El hundimiento de El Titanic fue instantáneo.

28.  El almuerzo estaba muy frío.

29.  ustedes han de permanecer tranquilos unos instantes mientras pasa la emergencia.

30.  ¿Ojalá tú fueras como él?

31.  El perro yace muerto a un lado de la carretera.

32.  El chico se descaró demasiado contigo.

33.  Se rebelaron todos contra las órdenes del comandante.

34.  Se te amoratará el ojo con el golpe.

35.  Nos estudiamos toda la temática de Economía política para el examen final.

36.  Ellos se tutean desde pequeños.

37.  Los ediles se dijeron las verdades con toda claridad.

38.  Alberto y María Eugenia se avinieron en seguida.

39.  Las dos naves se abordaron violentamente a causa de la niebla.

40.  Las dos familias se visitaban a menudo.

41.  Mañana tal vez llueva.

42.  Ahora relampaguea con mucha intensidad.

43.  Ya ha amanecido.

44.  Están llamando a la puerta.

45.  No pueden prohibirnos la entrada.

46.  Me llamarán mañana a las diez.

47.  Oficialmente habrá otro aumento de los combustibles en el   mes de octubre.

48.  Hay gente con tanta frescura en este mundo.

49.  Quién hay ahora en la casa.

50.  Tal vez no haya muchos candidatos todavía.

2.  Analizar las siguientes oraciones complejas, identificando las diferentes clases de oraciones que se encuentran en cada grupo oracional.

1.  Juan es muy listo y tú no le engañarás.

2.  Ni haces ni dejas hacer.

3.  Ni te abatas por pobreza ni te ensalces por riqueza.

4.  Dios los cría y ellos se juntan.

5.  Unos alabaron su conducta otros la censuraron.

6.  Tan pronto reía tan pronto lloraba.

7.  Entre tanta confusión éste buscaba la salida, aquél recomendaba serenidad, unos gritaban, otros se empujaban.

8.  Sea que no estén en casa sea que no me oigan, lo cierto es que nadie me responde.

9.  Sean buenos sean malos, tú no los has de comer.

10.  Bien llegue de día bien llegues de noche, aquí me encontrarás

11.  ¿Lo compraremos hoy o esperaremos la próxima semana?

12.  ¿Debo decirlo o debo callarlo?

13.  Hazlo así o ni lo intentes.

14.  Mañana sabremos la verdad o renunciamos a ella para siempre.

15.  Esta semana he tenido algunas notas malas, pero te promete que las mejoraré.

16.  Sabía que eres muy valiente pero no pensaba que lo fueras tanto.

17.  No buscaba recomendaciones sino que hacía valer sus méritos.

18.  Los alumnos, que estudian, mucho aprobarán el curso de español I.

19.  Las personas, que estaban en el teatro, no escucharon nada.

20.  Los excursionistas, que llevaban pesadas mochilas, llegaron cansados.

21.  En cuanto termines de cenar avísame y saldremos a tomar un poco de aire  fresco.

22.  Me gustaría saber quién fue el guapo que se entretuvo en destrozar el jardín.

23.  Cuando escuché las acusaciones que el fiscal le dirigía ya no espere ningún resultado favorable.

24.  Ya no sé a quién creer; todos me dan noticias contradictorias.

25.  Si llegas antes que yo, explícale a tu jefe lo que nos ha ocurrido.

26.  Le escribiré unas cuantas líneas para que sepa que le recordamos y esperamos su regreso.

27.  Todo lo que dijo ayer la radio, hoy los diarios lo explican detalladamente y señalan además las causas que motivaron la catástrofe.

28.  Tal como supusiste le pusieron muchos peros, no obstante le extendieron el certificado con la fecha que quería.

29.  El portero, tal como le encomendaron, cerraba todos los días la puerta, pero aquél día quiso la fatalidad que no lo hubiera hecho todavía.

30.  Dime con quién andas y te diré quién eres. 

3.  EJERCICIOS DE COORDINACIÓN Y SUBORDINACIÓN.

Combinar las frases de cada grupo en expresiones complejas empleando cualquier tipo de partícula relacionante:

1.  El viajero se fue a dormir - El viajero estaba cansado.

2.  La comida era muy sabrosa - la comida resultó demasiado cara.

3.  Ayer hizo mucho - Ayer apenas había nubes en el cielo - Ayer, a la caída de la tarde, se levantó mucho viento.

4.  El enfermo tenía mucha tos - El médico le recomendó un jarabe - En las farmacias venden el jarabe.

5.  Ellos se reían - Unos cantaban - otros bailaban - La fiesta resultó un éxito.

4.  Escribir en el espacio en blanco el coordinante adecuado:

1.  Todos estaban de acuerdo,

unos cuantos.

2.  No es mala oferta, 

he de estudiarla mejor.

3.  No me esperes,

hoy llevo otro camino.

4.  No es esa mi opinión,

la  tuya.

5.   

no tengo dinero

hay nadie que me lo preste.

5.  Escribir en el espacio en blanco el adversativo adecuado:

1.  Es mi novia,

no estoy de acuerdo con todas sus opiniones.

2.  Se sentía enfermo,

tuvo que aguantar la ceremonia hasta el final.

3.  Esto no es propio de hombres,

de bestias.

4.  No faltaré a la reunión,

no me encuentro nada bien.

5.  Tu idea es buena,

impracticable.

6.  Escribir en los espacios en blanco las adecuadas partículas de relación:

1.    

hubo salido, todo el mundo habló mal de él.

2.   

yo viva no tiene por qué preocuparte.

3.   

fuma, se pone a toser.

4.   

se acuesta, se duerme.

5.   El carro volcó

que le diera tiempo al conductor de enderezarlo.

6.   Corría por el monte

fuera una liebre.

7.   Los empleados, ya

estuvieran cansados, ya

cobraban poco, no trabajaban.

8.   Voy al médico

me mire la garganta.

9.   Estudio, no

me guste, sino

me obligan.

10.   Dejaron una nota

alguien preguntaba por ellas.

7.  ESCRIBIR EN LOS ESPACIOS EN BLANCO LAS CORRESPONDIENTES PREPOSICIONES:

	1.  Abrir la ventana        par     par.

2.  Abrirse        los demás.

3.  Abstenerse        fumar.

4.  Acabar        comer.

5.  Andarse        las ramas.

6.  Andarse        cuidado.

7.  Arreglarse        poco dinero.

8.  Atreverse        hablar       público.

9.  Caer       desgracia.

10.  Conformarse       algo.

11.  Correr       los gastos.

12.  Dar      alguien        muerto.

13.  Entender       música.

14.  Entrar      sitio      empujones.

15.  Esforzarse    hacer algo bien.

16.  Estar        gerente.

17.  Hacerse      el premio.

18.  Fijarse       cualquier detalle.

19.  Ir        zapatillas.

20. valerse      un amigo       algo.
	21.  Hablar       teléfono.

22.  Morirse        susto.

23.  Esto se verá       tiempo.

24.  Ir       ayuda      alguien.

25.  Se puso manos        la obra.

26.  Hablar       voz alta.

27.  Harto       trabajar.

28.  Tuvo que salir del salón      volandas.

29.  Aventaja    su contrario      dos puntos.

30.  Ha decaído       la salud.

31.  Pastillas       dolor de cabeza.

32.  Hay telas        colores brillantes.

33.  Acaba de ser elegido       diputado.

34.  Por fin se convencieron         que todo era una farsa.

35.  Dio cuenta     resultado del problema.

36.  Las apuestas están tres       uno.

37.  La base propuesta, se concertó el convenio.

38.  Es difícil        entender lo que quiso decir.


8.  Escribir en los espacios en blanco una expresión entre las siguientes: algo, apenas, bastante, casi nada, con mucho, del todo, demasiado, en absoluto, escaso, lo más posible, menos, por lo menos, por mucho, suficiente, tan poco:

1.  El número de asistentes era

por lo malo de los artistas que intervenían.

2.  No

madrugar amanece más temprano.

3.  Lo que gana ese obrero no es

para mantener a su familia.

4.  Desde luego, el viaje que hicimos a la costa ha sido

el más interesante de los de este año.

5.  La abuela ve

cada día; habrá que llevarla al oculista.

6.  A papá la boda no le convence

, pero no se opondrá.

7.  Todavía hay

humo en está habitación; dejaremos la ventana abierta.

8.  Le gusta

decidir, que prefiere que siempre lo haga otro por él.

9.  Esta televisión en color te habrá costado,

, unos cuatrocientos mil pesos.

10.  La comida no está lista

, pero pueden sentarse a la mesa.

11.  Este tocadiscos es

caro, pero aseguran que no hay otro mejor en el mercado.

12.  Antes fumaba, desde que el médico se lo ha desaconsejado, no fuma



13.  La chica se esforzó

porque quería causar buena impresión.

14.  Su propuesta fue

interesante  decidieron tenerla en cuenta.

9.  Llenar los espacios en blanco con una de las siguientes formas: quien, quienes, cuyo, cuya, cuyas, cuyos.
1.   

bien te quiere te hará llorar.

2.  Esta es la escuela en

aulas estudió Martínez.

3.  Haz bien y no mires a

.

4.  Ella siempre es amable con

la ayudan y con 

la critican.

5.  Estoy agradecido a este compañero, sin

colaboración no habría aprobado el examen.

6.  Te regalaré está novela

últimos capítulos me han impresionado.

7.  Llamé a

tú ya sabes, pero no estaba en la casa.

8.  Siempre recuerdo a mis abuelos en

casa pasé días inolvidables.

9.  Nunca más volveré a aquella ciudad por

calles he paseado.

10.  Esta es la foto de la mujer

paradero se desconoce.

11.  Llenar los espacios en blanco con una de las siguientes formas: que, cual, cuales.

1.  He comprado claveles,

eran las flores más baratas, para arreglar la mesa.

2.  En el barco encontraron a un polizón, al

desembarcaron en el primer puerto.

3.  Empezó a llover, en vista de

 entraron en un cine.

4.  El año

viene todo será un poco más caro.

5.  Son ya las once, lo

significa que la farmacia estará cerrada.

6.  No limpies mi mesa, prefiero que dejes la sala tal.

11.  Llenar los espacios en blanco con las correspondientes partículas de comparación:

1.  Es la película

aburrida

he visto en mi vida.

2.  Es

las películas

aburridas

he visto.

3.  Juan vendrá

pronto

pueda.

4.  Este apartamento es tres veces

grande

el mío.

5.  No hay nada

pasar un día entero en la playa.

6.  Me alegro con esta boda



usted.

12.  Construir una frase comparativa a partir de cada una de las parejas de frases:

1.  María es trabajadora.  Juana es trabajadora.

2.  Armario parece grande. Aquella cómoda parece grande.

3.  Yo tengo preocupaciones. El mar tiene agua.

4.  Las inundaciones han causado pérdidas. El fuego ha causado pérdidas.

5.  Las niñas reían. Las niñas hablaban.

6.  La cerveza engorda. La mantequilla engorda.

7.  El corcho flota. La madera flota.

8.  A mí me gusta jugar fútbol. A ti te gusta nadar.

9.  La empresa perdió dinero. La empresa perdió prestigio.

10.  Nosotros estamos indignados. Nosotros estamos sorprendidos

LA REDACCIÓN

La elaboración de una carta, de un comunicado, de un informe de lectura o de cualquier otro texto escrito implica introducirse en un proceso, a veces lento y difícil, que  abarcará desde el momento de empezar hasta su finalización. Para lograr un producto terminado, aceptable y comprensible para el lector, el escritor debe pensar, nutrir su mente de ideas, planificar, tomar decisiones, organizar las ideas, escribir uno o varios borradores, cambiar o corregir lo escrito, hasta estar seguro de tener una versión que cumpla los requisitos necesarios para ser entregado al público.

FASES PRINCIPALES EN EL PROCESO DE LA ESCRITURA.

La redacción, concebida como un proceso, ha de levarse a cabo a través de dos fases principales: una en la que se generan y organizan y otra en la que se produce el texto.

1. La generación y organización de las ideas.

La generación y la organización de las ideas o fase de la pre-escritura incluye una serie de operaciones que se deben realizar antes de escribir el texto  final. Para empezar es importante que el escritor se formule y responda las siguientes preguntas:

	a)  ¿para qué escribo?
b)  ¿para quién escribo?
c)  ¿sobre que escribiré?
d)  ¿cómo escribiré?
e)  ¿dónde encontraré al información necesaria?
f)  ¿cómo generar las ideas?
g)  ¿cómo dispondré las ideas en el escrito?
	finalidad
destinatario
selección y límites del tema
actitud y tono
recogida de información
técnicas de generación de ideas
clasificación y ordenación de las ideas



2.  LA PRODUCCIÓN DEL TEXTO

Esta etapa cubre los siguientes pasos:

	a) Redacción del borrador
	expresar por escrito las ideas en oraciones y párrafos.

	b) Evaluación
	Analizar o juzgar el contenido, organización y estilo del borrador.

	c) Revisión
	Mejorar el contenido, organización y estilo del borrador.

	d) Corrección
	Corregir posibles errores gramaticales, de uso, ortográficos y léxicos del borrador.

	e) Redacción de la versión definitiva
	Llevar a cabo la versión definitiva dl escrito.


La pre-redacción
Esta etapa es la más apropiada para pensar y planificar el escrito. Comprende los siguientes pasos.

1.  La finalidad del escrito: es importante definir el fin o propósito que tengo para escribir un texto. Las principales finalidades para escribir un texto son:

	a)  Narrativa: contar una historia, anécdota o suceso



	b)  Descriptiva: decir como es una persona, animal, cosa, describir un fenómeno, un proceso



	c)  Expositiva: su finalidad es la de explicar o informar acerca de un tema. Explicar causas y efectos de un conducta, de un suceso social, etc.



	d)  argumentativa o persuasiva: el objetivo de este tipo de texto es el de convencer o persuadir a alguien mediante razones o argumentos.




2.  el destinatario del escrito: En el proceso comunicativo, ya sea oral o escrito, es preciso tener en cuenta que el discurso que se va a elaborar, se adecue a la edad, a los intereses, a la cultura, la clase social, a los sentimientos, etc. del receptor o destinatario.

3.  SELECCIÓN Y LÍMITES DEL TEMA: La escogencia del tema la determina el destinatario; en otras ocasiones, el tema es impuesto por alguien. En ambos casos, la delimitación del tema se impone. El tratamiento del tema puede ser general o específico. El tema general abarca una área extensa del saber como “la música”, “el deporte”, “La historia de Colombia”, etc. Un tema específico es la concreción de un tema general, por ejemplo: “el vallenato”, “el campeonato mundial de fútbol”.

4.  ACTITUD Y TONO: al escribir es necesario determinar la actitud o punto de vista adoptado acerca del tema. Por actitud se entiende el punto de vista bajo el cual se tratará el tema. Ésta puede ser, según el texto: positiva o negativa, humorística o seria, entusiástica o desencantada, etc.

El tono es la expresión escrita de la actitud adoptada, y se logra mediante la selección adecuada de los detalles y del lenguaje. El tono, dependiente de la actitud, puede ser formal o informal, objetivo o subjetivo, cómico o serio, irónico, sarcástico, etc. Ejemplo:

Comenzó la guerra con el siguiente motivo: es cosa notoria a todos que el modo primitivo de comer huevos es cascarlos por el extremo más ancho, pero sucedió que el abuelo del emperador actual, siendo niño, al ir a comer un huevo cascándolo según la antigua práctica, se cortó un dedo. Entonces su padre el emperador publicó un edito prohibiendo a todos sus súbditos, bajo grandes penas, cascar los huevos no siendo por el extremo más angosto. Tanto ofendió al pueblo está ley que, según nos relata la historia, no menos de seis rebeliones se produjeron por tal motivo, y en el curso de ellas un emperador perdió la vida y el otro la corona.

En el fragmento anterior, se nota la actitud formal del lenguaje con el fin de resaltar el tono irónico.

Los ritos orales. Los ritos orales mágicos se designan generalmente con el nombre de encantamientos y no vemos ningún impedimento en seguir esta costumbre, aunque esto no significa que en la magia exista un solo tipo de ritos orales, pues, por el contrario, el sistema de los encantamientos tiene tanta importancia, que según la magia de que se trate, están profundamente diferenciados.

En este fragmento predomina el tono formal y la actitud seria.

5.  RECOGIDA DE INFORMACIÓN: una vez delimitados la finalidad, el destinatario, el tema, la actitud y el tono, se empieza el proceso de recolección de la información, de las ideas, de los hechos, de las observaciones... que servirán de fundamento al escrito.

La información puede provenir de diferentes fuentes: libros, revistas, documentos, videos, experiencias, periódicos, etc. la información debe anotarse en forma organizada en fichas por temas, fechas, nombres, hechos, etc.

6.  TÉCNICAS PARA LA GENERACIÓN DE IDEAS: existen diverso procedimientos que posibilitan la generación de ideas, entre ellos están “la lluvia de ideas” y “los agrupamientos asociativos”. 

7. clasificación y ordenación de la información: la información recabada mediante los procedimientos anteriores y otros, debe ser organizada en forma de subgrupos, que contengan elementos comunes. Una forma de agrupar la información , por ejemplo, de un tema como las drogas es la siguiente: causas, consecuencias, soluciones, inconvenientes. Una estrategia bastante poderosa para la organización de la información es el mapa conceptual, el cual mediante el empleo de conceptos y palabras de enlace sirve para estructurar la información de lo más importante a los menos relevante.

El texto narrativo

Narrar es contar historias, sucesos reales o imaginarios. Contar una historia es informar al lector con el fin de interesarlo, intrigarlo en el asunto del relato. En primer lugar, cuando se trata de elaborar un relato, se debe tener en cuenta la ficción o la historia que se va a contar, la cual está constituida por una conjunto de acontecimientos que se suceden y se desarrollan entre sí. Este conjunto de eventos conforman la trama. 
En general, la estructura del relato se organiza a partir del desarrollo cronológico de los acontecimientos; sin embargo, es posible comenzarlo por el final, con el fin de recuperar la historia de los acontecimientos finales, para luego proceder al desarrollo del origen de los sucesos iniciales.

En su forma estructural, el relato comprende:

1.  El planteamiento o inicio: Aquí se suministra los antecedentes que permiten al lector familiarizarse con los elementos del relato.

2.  El desarrollo : Introduce al lector en lo más profundo del relato; no proporciona la solución.

3.  El clímax: es el momento más interesante de la sucesión de acontecimientos que forman la trama del relato.

4.  El desenlace: constituye el momento más importante del relato; es el clímax de la narración donde se resuelven los conflictos planteados.

El texto narrativo no sólo emplea la narración como mecanismo para dar cuenta del desarrollo de los acontecimientos, también se puede emplear otros procedimientos e desarrollo de párrafos como: la causalidad, la temporalidad, la espacialidad, la definición, los ejemplos, etc. Ejemplo:

	1º. Acontecimiento

descripción

introspección

diálogo

2º. Acontecimiento

3º. Acontecimiento

preguntas

descripción


	Lo primero que atinaron fue a acomodar al señor Pralinski sobre un pequeño diván de cuero que se encontraba en un extremo del comedor. Mientras levantaban los manteles y separaban las mesitas, Pseldónomov recorría la casa en solicitud de un préstamo, pero nadie tenía un céntimo, ni siquiera la criadas. Se arriesgó, por último, a molestar a Akim Petróvich, que era uno de los invitados que proseguía en la casa,, pero cuando éste, con todo y ser una buena persona, oyó hablar de dinero, se sobresaltó y llegó incluso a turbarse, de modo que los dientes empezaron a castañetearle, hasta que apeló a la excusa más inverosímil:

_ Otro día con muchísimo gusto -murmuró-. Pero en este momento... realmente, es tan tarde... perdóneme...

...

¿Qué hacer? Además, semejante novedad introducía in problema inesperado, pues en caso de dejar al enfermo en la casa ¿dónde, en qué lecho acostarlo? A todo lo ancho y largo de la casa, sólo había dos camas: una grande, de matrimonio, donde dormían el viejo y la vieja Mlekopitáyev, y otra, recién adquirida, también de matrimonio, para los novios.



ELEMENTOS DEL RELATO

En todo relato se distinguen los siguientes elementos:

A)  La trama o acción: todo lo que ocurre y todo lo que realizan los personajes del relato.

B)  Los personajes: Son las personas, animales e incluso cosas (con características humanas) que interviene en las acciones. El enfoque del relato a veces lo determina de los personajes o de la trama.


El personaje principal o antagonista se enfrenta con la situación problemática o conflicto. El antagonista se opone a los planes del protagonista. En un relato participan otros personajes, los cuales asumen funciones diferentes según el relato. Estos son:

	Destinador:

Destinatario:

Sujeto:

Objeto:

Adyuvante:

Oponente:
	Puede Dar Un Objeto, Confiar Una Misión.

Recibe El Objeto, Está Encargado De Una Misión.

Cumple O Debe Cumplir Una Misión.

Es Dirigido Por El Sujeto.

Ayuda Al Sujeto, Es Su Auxiliar.

Impide Actuar Al Sujeto.


C) El discurso: Es la forma de que se vale el autor para narrar. Los elementos del discurso son:

1.  Marco: es el tiempo y el lugar donde se sitúa la acción, la cual se puede desarrollar en el orden cronológico en que se suceden (relato lineal), o pueden ser cambiados, si es en el pasado (relato retrospectivo), o narrados en el futuro (relato anticipativo).

2.  Narrador: es quien cuenta la historia. Es conveniente que el autor/lector se sitúe en el sistema autor/personaje, y que se elija un punto de vista para contar la historia.

El narrador puede ser:

a)  Omnisciente: Lo sabe todo y está en todas partes, dentro y fuera del relato. El punto de vista adoptado es la tercera persona narrativa. Ejemplo:

Baldi se detuvo en la isla de cemento que sorteaban veloces los vehículos, esperando la pitada del agente, mancha oscura sobre la alta garita blanca. Sonrió pensando en sí mismo, barbudo, el sombrero hacia atrás, las manos en los bolsillos del pantalón, una cerrando los dedos contra los honorarios de “Antonio Vergara-Samuel Freider”.

b)  Protagonista: El autor cede la palabra al protagonista, quien vive los acontecimientos. El enfoque adoptado es el de la primera persona narrativa. Ejemplo:

¡Si al menos me dejase tener un espejo! Pero se ha negado. Es la única cosa que le he pedido, desde que me tiene en esta situación, casi suplicante. ¡Necesito verme, contemplar mi rostro, saberme hermosa! La belleza ha sido siempre mi gran arma. Con ella lo he conseguido todo, incluso a él. He vivido, como dicen los cronistas de sociedad, con el mundo a mis pies.

c)  Testigo: Narra los hechos no como si los inventara, sino como observador o testigo. Conoce la acción parcialmente y sólo narra lo que sabe. El punto de vista que adopta es la primera persona narrativa. Ejemplo:

No se ha de suponer, por lo que acabo de decir, que estoy detallando un misterio o estableciendo un romance. Lo que he descrito sobre el francés, era principalmente el resultado de una inteligencia excitada o quizá enferma. Pero será mucho mejor exponer un ejemplo del carácter de sus observaciones en tales períodos, para que el lector tenga una idea.

d) Ideología: Consiste en la ideas políticas, filosóficas, religiosas, sociales, que el autor plasma en el relato. Ejemplo: 

Maymaymaymayamaymayamay
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